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1.1 Objet du document

Ce document a pour objectif de décrire les différentasctionnalités offertes par le portail ESYNERGHE
pour le dépdt en ligne des demandes de subvention et de paiement.

1.2 Présentation du portail

Conformément au réglement UE n° 1303/2013 du 17 décembre 2013, la Direction de programme Synergie a
msadisl2aAAl0A2y RSa ! dzi2a2NAGSa RS 3SaidAizy lFeryd FFLAG €S
télé servicenommé « ESYNERGIE ».

Le portail «<&SYNERGI}Eest une application web permettant aux porteurs de projet de saisir et de suivre
leurs demands de subvention et de paiement dans le cadre de la programmation-2024@.

Pour cela, €SYNERGIiEfournit les fonctionnalités principales suivantes

i La saisie des formulaires permettant de transmettre une demande de subvention,
1 La saisie de®rmulaires permettant de transmettre une demande de paiement,
M Le suivi du traitement de ces demandes.

Les régions ayant accés au porta§ymiergie sont a ce jour

AlsaceChampagneirdennesLorraine, Aquitaind.imousinPoitouCharentes, AuvergrBhbéneAlpes,

Bretagne, Bourgognrd-rancheComté, Centre Val de Loire, Corse;déeFrance, Pays de la Loire, Languedoc
RoussillorAMlidi-Pyrénées, Normandie, No#asde-CalaisPicardie, Provencélpes/ $ 1S RQ! | dzZNE D dz |
Martinigue, Guyane, Réunion, Mayotte
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1.3Organisation type des écrans
Chaque écran du portail est organisé de la maniére décrilessous

Lien vers la page Q) Déconnexion
déaccueil Y
: 8 yngrgie \ Portail de dépdt de demande d'aides
) - | européennes
Europe Bandeau haut

en Alsace-Champagne-Ardenne-Lorraine avec € urop'Act

b poct ~ | o
Mon Il > Demande de subvention Nom de la région du Aide
porteur de projet en ligne
' sociaux
Demande de subvention

Identifian de la demande - 178 | Etat:

O Sawsen Bouzid Information de
- connexion, profil
() Entreprise utilisateur

Y+
parmaceRsUR»F W 8

Lien vers la page
- : Bouton
) déaccuei l Aide En
Numéro de la
demande et son état

igne

Plan de Autres Pleces
' nta ' ' ' '
@ Contact(s) e Projet @ 5 Indicateurs 6 obligations 7 Justificatives

ﬁnanc%

i Navigation dans les
3. PrDJEt étapes de la demande de

1+ Porteur(s)

subvention

Codification principale du projet

Programme : Programme opérationnel FEDER FSE [E) Champagne Ardenne 2014-2020
Service Guichet : Direction de la Formation et de I'Orientation
Codification :
= APDG - Développer les compétences et les qualifications
= APD6-OT10-PI10ii-0506.1-1 - Mise en place de dispositifs facilitant I'accés des personnes en recherche d'emploi 4 une

formation ou un parcours de qualification adéquate
ifi i i Zone de consultation et de saisie
Identlflcatlon dU DF'O]'E[ des informations de la demande

Intitulé du projet * Test du 21 avril AM

Type * ) Standard Marché public

2. Fonctionnalites générales

2.1Accesau portail

[ QF 008 ail «b-Synetgd» & faitvia lesadresseR Q I Guivanies
Lt & | RSdzE Y2RSa RQIFOOs84& Il dz LRNIFATS OKFOdzy t d
- Mode contextualisé: dans ce modele porteurF OOS§ RS t ftF LI 3S RQIF O0O0dzS
avec des informations spécifiques a une AG (Logo, Actualités, Liens utiles)
o dzNI R fpgd/Sydheigiedtrope.fr/e_synergieportail/martinique

28
Af

- Mode non contextualisé: dans ce modele porteur F OO8 RS t fF LI 3S RQI OO0d:
O2YLERNIFY(d LI& ROQAYF2NNIGAZ2Y ALISOATALdS t dzy$S !
o dzNI R fpgd/Sydheigiedtrope.fr/e_synergieportail/martinique

C * Une URL a été égalementtégré depuis le siténternet Eirope de Martinique www.europe
martinique.com
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2.2Régles de navigation dans un portail web

Les prérequis techniques:
Pour pouvoir utiliser le servicee«SynergidPortail» deux conditions sont néssaires

- Avoir un des navigateurs Web suivants installé sur votre ordinateur
o Mozilla Firefox toutes versions a partir de la version 38
o Microsoft Internet Explorer toutes versions a partir de la version 10
o0 Google Chrometoutes versions a partiredla version 43
o Apple Safari toutes versions a partir de la version 7

- Avoir un compte de messagerie pour activer votre compte et recevoir vos alertes.

Les liens dans le portail

- Lafléeche du curseur se tragsNY'S Sy YI Ay fa@NETF dBdzyt ¢ NB dz8ayi a$s
bouton:

- Pour accéder aux liens, un simple clic suffit (et non double).
Quelques conseils de saisie
- Ne pas fermer la fenétre en cliquant sur la petite créwEllse S Toutes les donénes saisies
RFya f QSONHugs. aSNF ASyd LISNJ
- 9@AGSN RQdzi A {PRé&EBeND et &Shivardi»2ddzia bafré deg§ boutons du navigateur. En
effet, si vous étes en saisie, ieformations seraient perdues.

B Veillez toujours a cliquer sur le bonutorErregistres> pour sauvegarder votrgaisie.
- 585 YIYASNB 3IASYSNIfS> LJ2dzNJ lj dzA G (0 S MEconBexihd2phdent A £ = A f
dans le bandeau du haut que de cliguer sur la cmixge de la fenétre du navigateur

2.3 Principaux boutons et icbnes du portall

Bouton« Etape suivanteeY OS 062 dzi2y LISNX¥YSG RS LI aasSNI £ € QSil
R2ySySa alAaAisSa adNJ f QSONI Yy Sy O2dzNE®
Bouton« Enregistre>Y OS 02dzi2y LISNX¥SG RS &l dz@S3F NRSNJ f QSO

Bouton«Annuler»Y OS 062dzi2y LISN¥YSdG RQlFIyydzZ SNJfF alFAairsS |

Bouton« Choisir» : ce bouton permet de choisir un €lément parmi une liste.

7

Bouton« Exporter»Y OS o62dzizy LISNX¥SG RQSRAGSNI G20NB RSYI
moment de votresaisie des formulaires.

‘e EXport FDF

DIRECTION DE PROGRAMME SYNERGIE | Guide Utilisateurs e-Synergie Portail] Page 5 sur 115
Version N°1.2 modifiée AG_Martinique du 23 Juin 2020



DIRECTION DE PROGRAMME SYNERGIE | Guide Utilisateurs e-Synergie Portail] m' S)ynf'-rgie

Bouton« Quitter»Y OS 062dzi2y @2dzA LISNXYSG RS jdA GGSNI @2 G NI
RQdzy YS&aal3asS Lldz2NJ @2dza RSYIF yRSNJ aA :@bddud (sahe dzf S|
enregistrement), oui (avec enreGiNBYSy o d® (A @2dza yQsiSa LIk a Sy
demandesce bouton permet de vous rediriger vers votre accueil.

Quitter

Bouton« Etape précédente Y OS o62dzi2zy LISNX¥SG RS NBJSYANI £ f QS

| < Etape précédente |

Bouton « Ajouter une Piéce>: ce boutonpermet de joindre une piéce a votre demande (facture,
RSLISYyaSs: X0I @2dza LI dzdS] F2a20ASN) (2dzi GeéLIS RS
maximale par fichier est de 10Mtaille provisoire)

Bouton« Supprimer» : ce bouton permet de supprimem élément.

Iﬁ]’ Supprimer

Bouton« Imprimer»Y OS 02dzi2y LISNXSG RQAYLINRYSNI dzy R2 OdzYS

Imprimer la lettre d'engagement

RQ Sy@ 28SNJ £t RSYIYRS
§YS RQAYT2NXI(GA2Y { @

(0p))

Bouton « Envoyer» : O o)
FO2YLIIS 2dz a2

LY Envoyer I

2dzi2y LISNX¥ S
t O | drergie® & G 8

- A 4 4oA

Icdne« Modifier » .Y OSGiGS AOsyS LISNX¥YSGU RS O2yadzZ G§SNJ 2dz
A

Y2ZRAFAOIGA2Y 4Q2dzONB ljdd yR 2y Of AljdzS &dzNJ £ QA Ot y ¢

- A 4 4L oA

Icone«HorIoge».Y OSiiGS AO0OtyS tAa0S ftQKA&AG2NARIjdzS RSa&a I

_ + . . - . A
Icone« Ajouter » . . permet de rajouter une données, généralement en cliqguant sur cette icbne
@2dza | dzNBT dzyS y2dz0St S FSys (i BBrengigar. 3 QF FFAOKS | ¢

Icone« Calendrier» = Y OSGGS AO0OsyS AYRAIdzS |jdzQdzy OF f 8

est disponible. Il vous est toujours possible de saisir la date manuellement dans la zone de saisie.

=]

Luy [ *E nMe Je e sa D

1 2 3
< =1 =] - = a9 i
1 12 1= 14 15 15 7
12 19 20 21 22 2= 24
25 295 28 20 20

Icdne « Supprimer» : cette icone permet dé dzLJLINKA YSNJ dzy St SYSyid 6dzyS f
exemple)

lcone«. dzf £ S RQM» ' FY2 NV IAGjAd2SA & dzNJ OSGGS AOsyS LI2dzNJ @2 A
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2.4Cr& ( A Awrycaript® pour accéder & E£Synergie»
[ ONBIFGAZ2Y RQdzy O2 Vacdéder aladSphErdiedpeat s irelddldea@ Snanictel? dz
différentes:

- Apartirdef I LI 35S RQl QtataBai»fhttpR/dzortailsyhBrgieraspublic.fie_synergie/

- A partir de laLJ 3S RQl O0dzS Arégion&® dz  LIAtNi/oktdil.synergieru2.asp

public.fr/e_synergie/portail/ [Nom de la région]

 Accésnational! y L2 NI SdzNJ RS LINRP2S({ ljdzA @Sdzi aQAyaONRNEB
sur le boutork Rechercher une région

2 H \ Portail de dépot de demande
‘ by ' ngrgie
; "@Sy ©I8 d'aides européennes
| Europe
' NG o-

en France avec €urop’Act

I+
paraceRsur: W 8

E-Synergie, simplifie < o
le suivi de vos demandes d'aides !
E-Synergie est le portall de demande et de suivi de subventions

Européennes pour les foruds FEDER (Fonds Européens de Développement
Régional) et FSE (Fonds Sodal Européen)

Janvier 2016 : A partir du premier janvier 2016, E-Synergie Courant 2016 : E-Synergie permettra aux porteurs de
permet aux bénéficiairex ayant déja déposé un dossier projets d'effectuer :
papierde declaterleurs deperies enligne 1. La saisie du formulaire permettant de transmettre
une demande de subvention
2. Le suivi des échanges avec le gestionnaire lors de la
vérification de la recevabilité de la demande de

subvention
Un projet en téte ? Rejoignez-nous ! Vous avez déja un compte ?
. _ Retrouvez le portail d'aide de g
‘// ~ votre région Mot de passe
Mot de passe oublié 2
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- Il fait son choix en cochant une ou plusieurs régions et clique sur le beMalider la sélection»

5 o Portail de dép6t de demande
‘ N 'e ngrgie
= Sy s g d'aides européennes

+
en France avec @ urop'Act parmacersur: W 8

Accuell > Localisation “ o
Programme opérationnel par région

Sélectionner une/des région(s) pour volir les programmes qu'elle(s) propose(nt)

Choisissez, dans la liste, la ou les régions dans lesquelles vous souhaitez
déposer votre demande d'aide européenne.

Alsace-Champagne-Ardennes-Lorraine Languedoc-Roussillon-Midi-Pyrénées
Aquitaine-Limousin-Poitou-Charentes Normandie
Auvergne-Rhone-Alpes Nord-Pas-de-Calais-Picardie
Bretagne Provence-Alpes-Cote d'’Azur
Bourgogne-Franche-Comté Guadeloupe
Centre Val de Loire Martinique
Corse Guyane
lle-de-France Réunion
Pays de la loire Mayotte

Valider la sélection

plan dussite | Mentions légales | Accessibilité | Support | Conditions générales dutilisations

Prérequis techniques

! L: pesjer SYNERGIEewt = a -
. | Europe b e REALISE PAR : ! _'. @
S curopéomes dems le cades e MR ppmrerey
ds peogramme Exvop'Ast. i PG -
- Pea——— Agence ée Services
vz I Fends Esropicm do oomier maien Crmmssara st at de Palement
st e e
Ie Fonda Secial Ewvopécn. UNION EUROPEENNE [T —— e i
et

- lyS ¥2A4& a2y OK2AE RS NBIAZ2Y TFILAGE f QSON} Yy &dzi¢
programme opérationngbour lequelil est concerné.
-1 08 yA@Sldzz At SEAAGS RSdzE LJ2 4aArSydefgit 1 S& RQl 008 3
0 Accésdirecy 2NRARSY({S S LJ2NISdzNI RANISéGerSyid GSNBR
0 Acces indirect le porteur se retrouve sur le portailedla région sélectionnée via lequel il
cliquera sur le lien-&ynergie permettant de le diriger vers le portabgnergie.
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Valider la sélection

De guels programmes dépendez-vous ?

Alsace-Champagne-Ardenne-Lorraine
Programme Opérationnel FEDER Alsace 2014-2020 ——

Accéoer au portail régional

Programme Opérationnel FEDER FSE IE] Champagne Ardenne

Accéder au portail régional

Programme Opérationnel FEDER-FSE Lorraine et Massif des Vosges Acces |nd|reCt

Accéder au portail régional

Programme Opérationnel FSE Alsace 2014-2020

Accéder au portail régional

Martinique
| [ — Acces direct

| maermons legales | Accessibime | support | condmeons générales diumlisauons

[Eurcpe o REALISE PAR :

» ot pe [miea
5| U, S ——
o ——y
LEermpes empags o= Frames
T
el =

- Leclicsurleboutor{ QA y & COydenyi® ditigel&SLI2 NIi S dzNJ @igdsdoust QS ONI y

publique

Compte utilisateur

Couriel Cournel a

Telephone * Telephone *

SAISIR LE CODE DE SECURITE CI-DESSOUS

- Le portail «e-Synergie» offre la possibilité a quatre profils de porteuts déposerdesdemandes de
subvention et de paiement. Ces profils sont les suivants
0 Association
o Entreprise
o Entité publique
o Particulier

- Les informations a renggner par chaque porteur sont différentes selon son profil.
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#+ Porteur« Association» :
Si vous représentez une association, vous devez choisir le«pxadils étes une associationcomme
AYRAIl dzS Rkdgssoust QSONI y OAX

Portail de dépdt de demande
d'aides européennes

Europe

PARTAGER SUR : f w g

Afin de procéder a votre inscription, nous avons bescin des informations ci-dessous.
Dés la validation de vos informations, vous receverez un mail de confimation d'inscription.

=
o«

s v ® ®
&L | A . AR

ous étes u Vous étes une
association

entreprise

Vous étes une
entité
publique

Vous &tes un
particulier

Votre association Compte utilisateur
Numeéro RNA * Civilite * v
Numéro SIRET * Nom *
Raison sociale * Prénom *
Courriel Courriel * o
Téléphone * Teléphone *

SAISIR LE CODE DE SECURITE DESS0OU
Fax

S22 -

L&
Annuler

- Vous devezenseigne par lasuite les informations relatives @otre association

(0]

O O oo

_[g

Numéro SIRET et numéro RNA (facultatif)

Raison socialesaisir la raison sociatke votre association
CourrielY &l A a A NJdé WtreRgsRiatdS Y S €
Téléphone saisir le numéro deéléphone sans espace ou point
Fax: saisir le nuréro de fax sans espace ou point.

O2YLI S

dziAf Aal GSdzNJ NBLINBASY (S f iSynetgepair2z yy S |

représenter votreassociationelle doit renseigner les champs suivants

(0]
(0)

(0)
(0)
(0)

Cinilité : sélectionner la civilité dans la listéroulante

Nom/ Prénom saisir le nom et le prénom du porteur gqoérmettront de QA RSy G A FA SNJ dz
connecté;

Courriel: & I A advedsdmél Quia SNIIA NI RQARSYGATAL Y
Téléphone saisiré numéro de téléphone sans espace ou point

Code de sécuritésaisir le codaffiché

RS 02yySE

- Pour valider votre saisie, il faut cliquer sur le boutovialider».

NB: Les champs marqués par un astérisqoiege* sont a renseigner obligatoirement.
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4+ Porteur« Entreprise» :
Si vous représentez une entreprise, vous devez choisir le deuxieme«rofisétes une entreprise>

p—_— Portail de dép6t de demande
‘ ‘ ' ' ngrgle
= @S}f I8 d'aides européennes

PARTAGER SUR f ' 3+

nscription a E-Synergie

Afin de procéder & votre inscription, nous avons besoin des informations ci-dessous.
Dés la validation de vos informations, vous receverez un mail de confimation d'inscription.

Sélectionner votre prof
Vious etes une ous &tes une ' Vous &tes une Vious &tes un
association entreprise entité particulier
publique
Votre entreprise Compte utilisateur
MNuméro SIRET * Civilité * v
Raison sociale * Nom *
Courriel Prénom *
Téléphone * Courriel * a
Fax Téléphone *
SAISIR LE CODE DE SECURITE CI-DESS0US
@8pfp
L=
* champs obligatoires R
Annuler

- Vous devez renseigner par la suite les informations relatives a votre entreprise
0 Numéro SIRETsaisir le numéro SIRET composé diehiffresde votre entreprise;
Raison socialesaisir la raison sociatie votre entreprise
Courrie: a I A & A NJ { delvdrdl@tiepriSe Y S f
Téléphone saisir le numéro de téléphone sans espace ou pgoint

0
0
0
0 Fax: saisir le nuréro de fax sans espa ou point.

- [ S O02YLIIS dziAtAal §SdzZNJ NBLINBaSydS f iSynetghe NhBug yy S

représenter votre entreprise, elle doit renseigner les champs suivants:
o Civilité: sélectionner la civilité dans la listéroulante

o Nom/Prénom LISNYSGGSyid RQARSYGATFASNI €S
o Courriely OSGGS FRNBXaasS ASNIBANI RQARS
o0 Téléphone saisir le numéro de téléphone sans espace ou point
o Code de sécuritésaisir le codeféiché.
NB: Les champs marqués par un astérisgoege* sont a renseigner obligatoirement.
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4+ Porteur« Entité Publique» :
Si vous représentez une entité publique, vous devez choisir le troisieme pvoiils«étes une entité

publiqgue »
3 Srai Portail de dépét de demande
( = &'@)S}m: gle d'aides européennes

[Europe

PARTAGER SUR : f ' 31’

nscription a E-Synergie

Afin de procéder a votre inscription, nous avens bescin des informations ci-dessous.
Deés la validation de vos informations, vous receverez un mail de confimation d'inscription.

e ® @) ®
Vious &tes une Vious £tes une ' ous &tes une Vious tes un
association entreprise entité particulier
publique
Votre entité publique Compte utilisateur
Numéro SIRET * Civilité * v
Raison sociale * Nom *
Courriel Prénom *
Téléphone * Courriel * i |
Fax Téléphone *
SAISIR LE CODE DE SECURITE CI-DESS0US
Eef4 -
=
Annuler

- Vous devez renseignear la suite les informations relatives a votre entité publique:
o0 Numéro SIRETaisir le numéro SIRET composé de 14 chifieesotre entité;

Raison socialesaisir la raison sociatée votre entité;

Courrie: a I A & A NJ { delvardl@titéd S Y S

TéEphone: saisir le numéro de téléphone sans espace ou goint

Fax: saisir le nunéro de fax sans espace ou point.

O O oo

- [ S O2YLIWS dziAfAal G§SdzNJ NBLINBaASYy (S f iSyneigie hBUR yy S |
représenter votre entité publique, elle daiénseigner les champs suivants:
o Civilité: sélectionner la civilité dans la listéroulante
Nom/PrénomY LISNXSGGSyYyd RQARSYUGATFASNI €S L2 NI SdzNJ dz
Courriely OSGGS FRNBE&aaS aSNBANI RQARSYUATFAFIYd RS
Téléphone saisir le numéro déléphone sans espace ou point
Code de sécuritésaisirle code affiché.

O o0 oo

NB: Les champs marqués par un astérisqoiege* sont a renseigner obligatoirement.
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+ Porteur« Particulier» :
Si vous étes un particulier, vous devez choisir le quatrigrogl « Vousétes un particulier»

= - Portail de dépét de demande
‘ 'e S nergie
- ynerg d'aides européennes

en France avec €urop’Act

[ Europe

PARTAGER SUR - f ! 3+

Mon portall > Inscription

,.
9

e

9

nscription a E-Syner;

¥
)

(r

Afin de procéder a votre inscription, nous avons besein des informations ci-dessous.
Dés la validation de vos informations, vous receverez un mail de confimation d'inscription.

Sélectionner votre pro
4 ® ® ® o
Vous &tes une Wous &tes une ' Wous &tes une ous &tes un
association entreprise entité particulier]
publique
Vous identifier Compte utilisateur
Nom * Civilité * v
Prénom * MNom *
DATE ET LIEU DE NAISSANCE Prénom *
Date *
a Courriel * a
Code postal *
Téléphone *
Ville = URITE CI-DESSOUS
Pays * o

* champs obligatoires R
Annuler

- Vous devez renseigner par la suite les informations relatives a paifi
o Nom: saisir votre nom;

Prénom: saisir votre prénom

Date et lieu de naissanceaisir votre date de naissance

Code postal saisirvotre code postaj

Ville: saisir votre ville

Pays saisir votre pays.

O O O 0O

- [ S O2YLIIS dziAft A&l G§SdzZNJ NBLINBaASyYy (S -SyhergieJsoNdvaug y S |j
représenter, elle doit renseigner les champs suivants:
o Civilité: sélectionner Izivilité dans la listeléroulante
o Nom/PrénomY LISNX¥SGGSYyid RQARSY (AT AcBsNdfofmatioris}gexantS dzNJ  d:
pré remplies a partir du bloc Wous identifies> a gauchg
o Courriely OSGGS FRNBaaS ASNIBANI RQARSYGAFAFYydG RS
0 Téléphone saisir le numéro de téléphone sans espace ou point
o Code de sécuritésaisirle code affiché

NB: Les champs marqués par un astérisque sont a renseigner obligatoirement.
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Une foisque vous vous étesnscrit, uncourrielR QF O Nedbtré ®2 Y LGS Sad Sy@aresS t ¢
renseignée dans le blecCompte utilisateurs.
Vous devez cliquesur lelien dande courrielLJ2 dzNJ @2 A NJ a4 QF T F A O KoBd\tbnip@.S ONI Yy R QI (

Bonjour PIERRE DURAND,

Afin d'activer votre compte E-Synergie, veuillez cliquer sur ce lien.

i 38 0 i 380 0 38 280 0 28 26 i 28 o 0k o ok hu[E_SSAGE MDRTANT 380 0 380 e i o8 e i 26 i o o i B e R ol ol
**%* La piece jointe a ce courriel a eté analysee ***

%% par un antivinus qui n'a rien détecté d'anormal ***

**%* Ceci etant, n'ouvrez pas de pieces jointes quand ***

*%% vous ne connaissez pas l'expéditeur du courriel. ***

{dzNJ f QSONI Yy RQIFOGA@GI GA2Y Rdz O2 XMt &passesSet leIDMNEIMSIdANI R 2 A (
doit choisir aussi une question secréte dans la liste proposée ety répondre dans la case concernée.
Le clic sur le boutor Valider» permetdeRA NA ISNJ £ S L2 NI SdzNJ dSNE f QSONI ¥y R

( - ‘ \ ) 5 Portail de dépét de demande
ngrgle
e Sy = g d'aides europeennes
urope —
- s

perTaceRsuR: f W SF

Activer votre compte e

O Bonjour PIERRE DURAND

Afin dactiver votre compte wutllisateur, nous avons besoln des Informations d-dessous.

Votre nouveau mot de passe Question secrete
Mot de passe * n Les questions * - Choisissez une guestion -
Confirmation *

viotre réponse *

* thamps obllgatolres
Valider

Piandu site | Mentions legales | accessibiite | Suppart | Condntions gnerales cutiisations

Prérequis technigques

5 [Eurepe Do REALISE PAR :
s == = ®
LRomgaroangs = Frasc Rejpiel e B0 S 23
wes b Fonds Eoopic &= E frerarrrmreral + Pa-ars
e o= = LINIOH ELIRDPEENNE h —
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T Accésrégiona¥ |y L2 NI SdzZNJ RS LINB2SG ljdzA @Sdzi régionaly & ONXR N
doit taper cette adresseExempledu portail régional de la régioMartinique :
https://portail.synergie.asgpublic.fr/e-synergieportail/martinique

NB: Il faut suivre les mémes démarches de création de compte comme expliu8 & & dza LJ2 dzNJ f QI
portail national.

( o ‘ . % Portail de dépét de demande
i ngrgle |

= @Sy & g dlaides européennes

[Europe —

[ s

Arcugll = Corse Alcleo
Bienvenue sur E-Synergie !

E-Synergie est le portall de demande et de sum de subventions Européennes pour les fonds FEDER (Fonds Européens de
Développement Régional) et FSE (Fonds Socdal Européen)

Courant 2016 : E-Synergle permettra aux porteurs de Jamvier 2016 : A partir du premier Janvier 2016, E-Synergle
projets deffectuer : permet aux bénéficlalrex ayant déja déposé un dossler

1. La saisle du formulaire permettant de transmettre papler de déclarer leurs dépenses en ligne

une demande de subvention

2. Le sulvi des échanges avec le gestionnaire lors de la
vérification de la recevabllité de la demande de
subvention

Vious &tes nouveau sur E-Synergie ? Vous avez déja un compte ?

AN Y e

WOUs 81es une Wous 8tes une VOus &tes une VOUS Btes un
association entreprise entité particulier
publique

Courriel

Se connecter

1412/2015
MISE EN LIGNE DU PORTAIL E-SYNERGIE

Dédaration des dépenses en ligne (...)

Lire larticle

Acualté 12

soine | support | Conoitions genarsies dutisation SUIVEZ-NOUS SUR :

LIEMS UTILES
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2.5 Connexiorau portail e-Synergie

Pour se connecter au portaitpus devrez saisir votreourriel et le mot de passe précédemment défini dans
f QSGF LIS RQFOGAGEFGAZ2Y Rdz O2YLIiSo

i Portail national:

= : Portail de dépot de demande
‘ & . n 1
= e Sy erge ; d'aides européennes
q+

en France avec €urop’Act paracersur: ¥ W &

E-Synergie, simplifie
le suivi de vos demandes d'aides !

E-Synergie est le portall de demande et de suivi de
Européennes pour les foruds FEDER (Fonds Européens de Développement
Régional) et FSE (Fonds Sodal Européen)

Janvier 2016 - A partir du premier janvier 2016, E-Synergie @ Courant 2016 - E-Synergie permettra aux porteurs de
permet aux bénéficiairex ayant déja déposé un dossier projets d'effectuer -

Pty dedecavar lenws diperiies snlipne 1. La saisie du formulaire permettant de transmettre

une demande de subvention

2. Le suivi des échanges avec le gestionnaire lors de Ia
vérification de la recevabilité de la demande de
subvention

Un projet en téte ? Rejoignez-nous ! Vous avez déja un compte ?
o _ Retrouvez le portail d'aide de il
\"'7,/ ~ votre région Mot de passe

Mot de passe oublié 2

Rechercher une région Se connecter a E-synergie

M Portail régional:

= - = Portall gde dépdt de demande
: e ynergie
( OS‘ d'aides européennes

dienvenue sur E-Synergie !
E-Synergie est le portail de demande et de suivi de P pour les fonds FEDER (Fonds Européens de
| g et FSE (I Social P et C'est déja bien suffisant
Un jour, E-Synergie permetra aux porteurs de projets € Janwier 2016 : A partir 0u premier janvier 2016, E-Synergie
geffectuer permet aux bénéficiairex ayant déja déposé un dossier

papler de agéciarer lewrs dépenses en ligne ( ¢a cest de la

1. La saisie gu formulaire permettant de transmettre e 1)

une demande de subventon
Z Le suivi des échanges avec e gestonnaire jors de la
verification de la recevabiiiteé de la efezfzefezfzel

Vous étes nouveau sur E-Synergie ? Vous avez déja un compte ?

Courriel

Mot de passe

Vous @tes une

association entreprise ) enti particulier
publique
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Le clic sur le boutor Se connecter & -8ynergie» vousrenvoievers b pageR QI O O du3ei cbrnfenufest
adapté selon votre profil

2.6 Réinitialisation du mot de passe
Pour réinitialiser un mot de passe oublié, il faut cliquer sur ledibtot de passe oublié.

Vous avez déja un compte ?

Courrie)

Mot de passe

/'S Ot A0 2dzNB f QSONJI gasseS NBAYAGAlIf A&l GA2Y Rdz Y24 RS
1 Renseignervotre identifiant (adresse courriel utilisé pour la création du compte) et le code de
sécurité;
1 Valider la réceptiona courriel,
1 Changer le mot de passe et Valider

( 5 ‘ \ ) P Portail de dépot de demande
e e Syngrgle / d'aides europgéennes
|Europe —

paaracersur: F W 87

: Afin d'accéder & la question secréte, renseignez les informations ci-dessous.
i Votre courriel Code de sécurité
: Courriel * ~
3 L=

i *champs obligatoires
valider
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= aagenigietany

27! 00s8a t fI LI 3IAS RQIOOdzSAf Rdz LI2 NI S dzNJ
Une fois connecté au portaile<Synergie», vousaccédet I LJ IS RQlF OOdzSAf R2ydG €S
votre profil.

e }"ﬂ?lg'le | Portall ge salsle des gocslers de O FIERSIE DURAND
demande o'aldes européennas LE
B, At A £ TLH

Rechercher une demande

Vous miover curvee pobfoanion
ldentfiare: de b demande -
Huméro Synergle -
6&1 t' edu ae bC rd |—|""'““' hie
. - e |
=2 & 3 it v w
Typs Eruullurs]  Erwvoyiel]  Acorper bmdrocles Tralesis)  Pepelis)
Dwmnarce de . - . . . P
aubwurdrn O - L
— démarches
parernued
Demande de subvention
action des utilisateurs
estion aes utllisateurs
o Demande de paiement
1 utilisateur au tota &
1 actif ~ 0 inactif

SR —— m

Arcure goiuoiid

1. Entéte du portail (logo de région associé, nomlagorteur, type decompte, patage sur les réseaux
sociaux)

2. Mon suivi Espace dédié aux notifications (Etat des demangdes)

3. Tableau de bordEspace dédié a la synthese de mes demandes pay état

4. Gestion des utilisateur€EEspace dédié a la gestion des utilisageliés a mon comptg

5. Rechercher une demandé&space dédié a la recherche des objets portail ou opérations de CDM

6. Mes démarchesEspace dédié a la création des demandes de suloreat des demandes de paiement

7. Actualités Espace dédié & SPOSY SYSy (i a LIKIFNBa &dNX;f QSYGANRYyYySYSy
8. AideenligneCebot2 y LISNXSi RQFOOSRSNJI | dzE FAOKS& RS t QlF ARS
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28a2RdzA Sa | 0O0SaaArofSa RSLHzia tF LI IS RQIFI OOdzSA f
A partir du boutork Mon compte» situé en haut & droite deotreLJ- 3 S R @dnieaidia®ist
pouvez acéder aux informations concernawbtre profil pour consultation ou modification

+ Mon compte:

© oxovesr

Portail de saisie des dassiers de (O  PIERRE DURAND
demande d'aides européennes GF pssociation 123

Le clicsurce lien
vous redirigea votre
L3S RQl OC)

Le clic surebouton
vous redirige vers
g2 iNB LI 3¢

0+
en France avec €urop'Act PARTAGER SUR - f y )

IMen portall > Mon compte

Mon compte

Mon association Compte utilisateur

Numéro RNA W123466543 Civilité # Monsieur A J
Numéro SIRET 39189062100058 Nom * DURAND

Raison sociale * Association 123 Prénom * PIERRE

Courriel Courriel * n pierre.durand@gmail.com|

Téléphone * 0956432178 Téléphone * 0987654321

Fax

o Mes codes secrets

CHANGER VOTRE MOT DE PASSE CHANGER VOTRE QUESTION SECRETE
L'ancien Questions ﬂ - ChoIs/SSeZ UNE qUEsTIon - v
Le nouveau n Votre réponse
Confirmation
A

* thamps obligatolres
Annuler Valider

Ce bloc« Mes codes secrets vous permettra de changer votre mot de passe.
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(Eu Jmergie

4 Mon suivi:

Ce bloc reprend toutems demandes de subvention et de paiement dépasmar votreorganisme en

précisantleRI §S S t QKSdzZNBE O2NNBalLRyRIFIyidS £ OKIFIljdzS Sl i

Vous pouvezliguer sur le lien de ldemande pour avoir accés a plus de détails du suitadiemande etvous
pouvezméme avoir accés a la demande en cotaidn ou en modification.

Mon portall

Mon suivi

Vue enrichie

27 awrll 2016 | 1oh1io [ Y

{%. 1 demande de paiernent en cours d'instruction

27 awrll 2016 | oshio [

Vr% 1 demande de subvention conventionnee

26 avrll 2016 | 16h30 [

{f. 1 demande de subvention en cours d'instruction

Page 1/2 »

Le poreur peut cliquer sur
cette idne pour avoir acces
£ fQFARS Sy f

RQSELX AOFGAZ2Y

Mon portall > Détall de mon sutv

Détail de mon suivi

27 avrll 2016 | 10hio [
J [ﬁ;“, 1 demande de paiement en cours d'instruction

Liste des demandes

Page 11

Id. de la demande : N® Synergie : Etat : Date de création Propriétaire : Actions
215 ALDD03737 En instruction 27/04/2016 DURAND PIERRE
Page 11
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Le clic sur le bouton Vue enrichie» liste toutesvosdemandes dans un seul éctan
CeblodJSNX¥ S RS &adzA ONB f Sa insﬁr@ctihpfde@dﬁﬁma@d@sé ySYSyia

Kon portall

M Or] SU |"nu."| Vue enrichle
| |

{ [ } 1 demande de paiement en cours dinstruction

27 awrll 2016 | oshio [l

vr% 1 demande de subvention conventionnee

26 awrll 2016 | 16hz0 [l

{ [ } 1 demande de subvention en cours dinstruction

Page 1/2 »

tASE t

? e S}"'I"I-Qj'gie Portail de s?-i_:-.ie des dc:s?iers de SIERRE DURAND
[Europe / demande d'aides europeéennes & pssociation 123 -
3

Mon portail > Mon suivif Ve enrichie

Filtrer par :

— -l O+
en France avec £urop' Act PARTAGER SUR : f w o

Mon suivi / Vue enrichie [#]

Type d'alerte Plage de dates

Tous v Du 5= Au ) Rechercher

09 juin 2016 | 14h30 04 mai 2016 | 12h32
=y
{_"]:} 1 demande de subvention en cours dinstruction @ Depét de demande de subvention - autorisé
31 mai 2016 | 17h00 D4 mai 2016 | 12h23
3 5 and SCCAs » déndts de d andes de
L"Ij. 1 demande de subvention en cours d'instruction ﬁ Demande d'sccés sux depdts de demandes de
subvention - envoyée

31 mai 2016 | 14h40
04 mai 2016 | 1Zh2z

fo
{13 1 demande de subvention en cours dinstruction
€3 Accés aux dépbits de demandes de subvention : suspendu

23 mai 2016 | 12h10 04 mai 2016 | 12h05

=
L"E} 1 demande de subvention en cours d'Instruction

@ Dépstde demande de subvention - autorisé

19 mai 2016 | 18h10 04 mai 2016 | 12h0d

£
L } 1 demande de subwvention en cours dinstruction

g Demande daccés aux dépbis de demandes de

subvention : envoye&e

Page 172 >

+2dza | @S1 flI LRaaArAoAftAGS RQdziAf AaSNI dzy FAEfONB | @S¢

sur le boutork Recherchew.
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4 Tableau de bord

/'S 0t20 2FFNB dzy S O Adéavogdemandedi telle Sle dtozdgahishie yl asi¥ntandss
sont regroupées selon leur état courant.

Tableau de bord |L_vueenrcne ]

Type Broullion(s) Envoyée{s) Acorriger Instruction Traltée(s) Rejftée(s)
e - 0 © © O |
subverntion
Demande de o o o - . A
palement

v
Mon portall > Tableau de bord f vue enrichie
Tableau de bord / Vue enrichie
Subvention

Utllisateurs Broulllons) Envoyee(s) A corriger Instruction Traltees) Rejetée(s)

Sawsen Bouzid = o o e o

Paiement

(5

= S D i X

Utllisateurs Broulllons) Envoyee(s) A corriger Instruction Traltees) Rejetée(s)

Sawsen Bouzid o o o

P
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4+ Gestion des utilisateurs

/'S o0f20 @2dza LISesiiosde toksQosOtisatRBNI £ € 1 3
-/ NB I ( ArbyvellRiRateyir
- Viswlisationde la liste des utilisateurs

Gestion des utilisateurs

O 1 utilisateur au total
W@ 1 actif + 0 inactif

VoiIr la liste des utilisateurs ‘ Créer un utllisateur |

Pour créer umouvelutilisateur, vous devez cliquer sur le bouteiCréer utilisateur.

[ QSORKSY a@4kza: 4aQl FFAOKS

Mon portall = Créer un compte

Créer un compte

Utilisateur Coordonnées

Civilité * Monsileur v Courriel * 1“ benoit martin@gmail.com
Nom * MARTIN Téléphone * 0156897423

Prénom * Benoit

* champs cbligatolres
Annuler Valider

Vous devez renseigner tous les champs présents sur cet écran puis cliquer sur le<datmer». Si vous
voulez annuler cette création de compte il faut cliquer sur le bowt@mnuler .
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[ § NB&dA GF G RS Idii ADMEH (823N & QdisEstykMeig@dioR dey ulilisdtefirs 6 £ 2 O ¢

Gestion des utilisateurs

O 2 utilisateurs au tota
<@ 2 actifs + 0 inactif

Voir la liste des utilisateurs Créer un utilisateur

TSNS

Pour voir la liste des utilisateurs, il faut cliquer sur le boutdfoir la liste des utilisateurs.
[ S NBadzZ (F{ aQldks®oisOKS RIya f QSONIy OA

Mon portall = Gestion des utlisateurs

Gestion des utilisateurs Créer un uulisateur

Rechercher des utilisateurs MNombre d'utilisateurs P (2 actifs - 0 inactif)

Nom Prénom

Statut Actif Inactif O Tous

Liste des utilisateurs 2Rresuitats Page 1/1
Nom Prénom o Statut
DURAND PIERRE Actif
MARTIN Benoit Actif

/ Page 111
A partir de cet écran, vous pouvez
- Créer un nouviautilisateur en cliquant sur le boutornCréerun utilisateur» ;
- Rechercher un utlisateur existant en utilisant les critéres derecherche suivants

o Nom
o Prénom
0 Statut

Le clic sur le boutor Rechercherss sans renseigner aucun filtre de recherche affichdidie de tous les
utilisateurs.
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(5('$¥?@k

4+ Rechercheune demande

Vous pouveaccéder & I
- [ QARSYUGATAL
- Le numéro Synergié

{A @2d&a | BS]

avancée».

(0]

_yvd

0QSa

S

NBOK%NDKS RQdzyS RSYIyYyRS RS

f i8S \rg/ldg)YFSSN.B R2 yyglnetg
f Sy dzY S NeRnerBié&SColtir He MétirY |

ORS Afil

/

Rechercher une demande

Identifiant de la demande :

203

Numero Synergie :

Ilechu'mea'.raméel Rechercher I

a

2AY RQSTFFTSOI

A dz0 O
f
R

(00 N Ol

€
y

¢ ¢ U)’
- s

\<._<C:\

Mon portall = Rechercher une demande

o Recherche avanced

Rechercher une demande ]
Critéres de recherche
dentifiant de la demande 0 Numéro Synergie

Rechercher

Liste des demandes 1 résuat Page 111
Type :Id.de\ademande : N° Synergie : Etat : Création % Propriétaire : Actions

05 203 Eninstruction 2610412016 DURAND PIERRE
Page 11
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[ QS ONdssbus @als sera affiché

Mon portall > Rechercher une demande

Rechercher une demande

Critéres de recherche

Identifiant de la demande 203 Numéro Synergie

° Recherche avancée

Type d'objet Tous hd Propriétaire - Sélectionnez un proprigtaire - v

DATE DE LA CREATION

Du B au =

i

il

Broulllon(s) Envioyée(s) A COTTIgET Instruction Traltée{s) Conventonné(s) Rejetée(s) supp.

Liste des demandes 1 résuitat Page 1/1
Type o Id.delademande 5  N°Synergie o Etat o Création o Proprigtaire o Actions

Ds 203 En instruction 26/04/2016 DURAND PIERRE

Page 1/1

#+ Mes démarches
Ce bloc vous perBiii (i NetédeRauformulaires de création des demarslde subvention et de paiement.

Mes démarches

Demande de subvention

&

Créer

Demande de paiement

€

Créer
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+ Actualités:

[/ SGGS LI NIAS RS f aigaliidsletvesemnénts phargsde OtheBégiont dzE
Pour approfondir votre lecture vous pouvez cliquer sur le bowtdiref QF NI A Of S

14/12/2015
MISE EN LIGNE DU PORTAIL E-SYNERGIE

Déclaration des dépenses en ligne {...)

Lire l'article

)

Actualité 1/2

]
v
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~ ~ ~

3.5SLB 0 RQdzyS RSYlIYRS RS adz@SylGAzy

319 0F LIS LINBFflFoftS £ fF ONBIOA2Y RQdzyS

t 2dzNJ ONBSNJ dzyS RSYI YRS RS 4&dz @S ydMe2démarcReS Deiaride del  LJ- 3
subvention», cliquez sur le boutornk Créers :

Mes démarches

Demande de subwvention

Demande de paiement

[ QS @Pémande de subventiom vous sera affichéCet écranda SNII RQSG I LIS LINBIFfFof S
demande de subvention.

Surcet écran vous allez renseigner les informations suivantes

- Bloc N°L Contexte de la demande
o Sélectionnepami une liste déroulantde territoire de votre projet;
0 Sélectionnerparmi une listedéroulante le programme opérationnelcorrespondant a la
période de programmation 2022020;
o Sélectionnerla codification correspondante a votre projeparmi une liste qui vous sera
affichéeen cliquant sur le bouton« Choisir» ;
Sélectionner parmi une liste déroulaneservice guichetui suivra votre dossier
o { St SOUA2YyyY Dp(d @xslétitadt] si votre kdhidn propose des appelpijets
Vvous pouvez en sélectionner un parmi une liste proposée a ce niveau.

o

DIRECTION DE PROGRAMME SYNERGIE | Guide Utilisateurs e-Synergie Portail] Page 28 sur 115
Version N°1.2 modifiée AG_Martinique du 23 Juin 2020



DIRECTION DE PROGRAMME SYNERGIE | Guide Utilisateurs e-Synergie Portail] @‘ S)yn?rgie

Demandce de subventon

B
v

Contexte de la demande

Territoire * Alsace-Champaogne-Ardenne-Lorraine v
Programme * Progromme Opérationnel FEDER Alsace 2014-2020 v
Codification * APOD2 - 0OS5-1 : Desserte et raccordement au trés haut débit des entreprises ¢ m
Service guichet * Service Compétitivité et Emploi - FEDER v
v

:| Appel & projet (le cas - Sélectionnez un appel & projet -

échéant)

N* d"appel : 001 | Dote limite de remise des dossiers : 24/06/2017
N* d"appel : 002 | Dote limite de remise des dosséers : 30/06/2016
N*® d"appel : 003 | Dote Nimite de remise des dossiers : 31/08/2016

Vous verrez dans la liste uniquement les appels a projet en cours au moment de la création de votre demande
de subvention.

Mon portall > Demande de subvention

Demande de subvention

.f'i'-'/ .f'i‘;/ e ole Plan de . Autres = e:e_s
L porteur(s) \= Contact(s) Projet financement ndicateurs obligations Justificatives

3. Projet
Codification principale du projet

Programme : Programme Opérationnel FEDER Alsace 2014-2020
Service Guichet : SERV-77 : Service Compeétitivité et Emploi - FEDER
Codification :
= APO1 - RDI
« D51-2 - Financement d'équipements de recherche (notamment mutualisés)

[ Appel a projet (le cas échéant) :
+ Numéro : 001

\ * Date limite de remise des dossiers : 24/06/2017

[ 88 AYTF2NYI A2y aLINRYOB NYdz§ (07 @ LILBSdntededié 18 dihdngey v S ¢
ASNBY G OAA&AO0 PO dafoynalaire @ 2efaridSde subvention.

- BlocN°2y /2y GFOG RS tQ2NAIFIYAaYS RS 3Saidizy
o Personne a contacter au service gestionnaire
Dansced f 203 @2dza yQl @ST NASY t mpis ANE fSa OKI YL
A Nom de la personne & contacter au service gestionnaire
A Prénomde la personne a contacter au service gestionnaire
A Courrielde la personne a contacter au service gestionnaire
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(¥ 0 Jmergie

A TéEphonede la personne a contacter au service gestionnaire.

- BlocN°3Y LYT2NXIGA2ya

adzNJ £ QF dzi2NARGS RS 3Saidrazy

o Coordonnées du service guichet traitant votre demande

51ya 08
A Nom duservice
A

0t 203 @2 dz

yQF @81 NA Sefplis; &1 A &ANE €

Adressecomplétedu serviceavec:
T [ QI RNB @oap¥ment géographiquee omplément destinataireLe leu
dit ;Le ode postalLa vlle;LePays;

A Courrieldu service.

( ‘ '@,lSyn-g-[gie
[Europe —

Portail de saisie des dossiers de
demande d'aides européennes

O PIERRE DURAND
. Aszociation 123

mrracersur: F W 9

u: €

L

Contexte de la demande

- Selectionnez un ternitoire -

Terrltolre *

Programme * - Séiectionnez un progromme -
Codification *

Service gulchet * - Selectionnez un service guichet -
Appel & projet (le cas - Selectionnez un oppel & projet -

échéant)
Contact de l'organisme de gestion

PERSOMME A CONTACTER AL SERVICE GESTIONMAIRE (AG, OI, ITl)

Nom Prenom

Courriel
Informations sur l'autorite de gestion
CORDONNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE
Nom du service gulchet
Adresse
‘Complément géographigue
‘Complément destinatalre
Lieu dit
Cede postal Ville
Pays

Courrlel

Annuler
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Le clic sur le boutor Annuler» @2 dza NBRANA IS GSNE G20NB LI IS RQIF 00dzS
NB: Les informations renseignées sur cet écran seront perdues.

Le clic sur le boutor Etape suivante> LISNXY S RQSy @2e SNJ dzyS RSYIF YRS RQlI 008
subvention

En effet, cette étapeINB I £ 6t S £ fF ONBIUGAZ2Y RQdzyS RSYFIYRS RS &«

- 1%cas:[ QI dzii 2 NA& a Slagiefle vai§&ies vattachésuhaite procéder a la préualification de
votre projet avant de vous donner un acces au formulaire de demeedribvention

En cliquant sur le boutor Etape suivante», cette fenétre vous sera affichée

Arrag < Ia.'ll'..:-']f'-|
ALLES SUS ST UL

Vous n'étes pas autorisés a saisir des nouvelles demandes de subvention. Votre demande de permission est

[ QFdzi2NAGS RS 3SaiGAz2y NBOSONI @2GNB RSYLH¢IRS RS
@2 dza R2YyYy S Nhaufofnulér® dedlenarde de subvention.

en cours de traitement.

P -

formulaire de demande de subvention

Si vous étes autoris@ accéder directement au formulaire de demande de subvention, en cliquant sur
le bouton « Etape suivante>, @2 dza I dzNBT f QSON} y &dzZA GF yi O2NNBa
création de votre demande de subvention.
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32 / NBIFiA2y RQdyiten®SYl YRS RS

a. Ecran «Porteur(s)» du formulaire de demande de subvention

Aprés avoir sélectionn&lda St SYSy (i a &NBrijests de laiddemane [e lpdri&ur doit cliquer sur
le bouton « Bape suivante» pour accéder au premier écran du formulaire demande de subvention
« Porteur(s)».

[ O—

. Portall de salsle des dosslers de P .
|-|_-;.-'g|e | . FIERRE CHIRAMD
oemande d'aldes surcpeennes P2 pcicciaminn 129
(Eurape -

.* NEAEe

PRI TR E S0 'F w I'I;I

Terricoire * Alipcr-L Aumpugee-SrasnneL o raus L
Programme * Programsmy D SELER Al 300 4- 2000 v
Codificatian * AFDE - (1951 - Desserte ot mccondement au irgs hawt débit des enbreprises m

Service guichet * Sarwics Covm PRIAAIF T Ermyoy - SEDEX v

Contact de l'organisme de gestion
PERSOMME A& CONTACTER AL SERVICE GESTIONKAIRE [AG, 01, ITT}
Mam Prémoim
Courriel Tékphone
Informations sur I'autorité de gestion
CORDOMMEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMAMDE
Mam du sersice guilkchet
Adresse
Camplément géographique
Complémeent destinazalre
Liew dit
Caooe postal Ville
Fay=

Cauwrrizl

m
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NB:[ I yIF@AIlIGA2y SyYyiNB fSa RAFTFSNByGSa SidlFLlSa RS

- [ S LIFaalr3dasS RQdzyS SGlFLS t dzyS | dziNB &S FlFAG LI
bouton « Etape suivante» ;

- 'yS SGFLS ljdzA yQSaid LI:a SyO2NB NByasSadaysS Sai
- 'yS F2ra (2dziSa fSa SaGlLISa NByaSaAdaysSa S LN
consultation ou modification des informations
- Une fois passée, les étapes dewrient cochées en bleu.
{dzNJ OSGGS LI 3S RQAYAGAFEAAlFIGAZ2Y RS f1 RSYlIYyR.

2NEBF yAaYS LISdz@Syd s GNB LINBNuéb RIGA RS G 5 & OIS U AR
sociale/dénomination) si elles ont été déja rempedes par le compte utilisatewans la partie

« Création de compte».

Vous devez compléter toutes les données précédées par un astérisque pour pouvoir initialiser

le formulaire et ensuite commencer la saisie du formulaire en ligne.

Le formulaire dedemande de subvention est composé de plusieurs onglets, correspondaotirchaune
étape de saisi de ce formulaire et accessible en cliguant sur le bouton suivant uniquement si les champs
20t A3 G2ANBa RS fQSONIrYy LINBOSRSyilG az2yd O2NNBOGSYSyi

lesdif SNByda 2y3fSia az2yid RFrya fQ2NRNB RSa Sil LSa

Porteur(s)
Contact(s)

Projet

Plan de financement
Indicateurs

Autres obligations
Pieces justificatives

pufi
w
Q)¢

[ QS ONBorteur(s)» permet au porteur RS &+ A&aANJ f QSyaaSyof S
« Porteur (s)».

R2Y)

Cette étape de la demande de subvention est composée de plusieurs blocs

- Porteur principal

- Personne physique (tiers particulier) ou personne morale (tiers entrepriseciasion, entité publique)

- Organisation liée a la commande publique (sauf pour le tiers de type particulier)

- Coordonnées bancaires

- 1 dzNBO6AUO LR2NISdNbadv O2yOSNYysSoaov LI NIES LINRP2SO 02 LIS
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Plan de Aulras bt
Perlur]s) Contact(s) Proget I lirurs
finarcs mist ubligatiom st s

1. Porteur(s)
Porteur principal

Cattgorie juridique m

Personne morale

FE| 5
Type didentification * Ll L Mumstra * Wil34e6543
Ralson sackake § #ssociation 123

Dénomdnatkan *

Acthité principale exercée ¥
{AFE])

Régimae TWA, * v

DRGAMISATION
L'arganisation appartient-ele & un graupe 7 * ol Hon
Effectif salarid
Chiffre d'affaires {€)
ADRESSE
Camplément géographique
WLkl de la vole
Mention spéciake
Cooe postal Wilke

Obligations liées & la commande publique

1. TVPE DE PERSDHMNE MORALE D4 PFORTEUR DE PFROJET

1.1 Lorganisation est-elie 7 &
Une personne morale de dralt public Une personne morake de dralt prive

2. MARCHES PUBLICS DU AUTRES COMTRATS

2.1 Lorganisation est-clie sowmise 7

#Au cade des marchiés publics & lardonnance n"2005-549 ou tout texte ulbérieur dquivalent

Expliques

SO0 caractires restants

Coordonnées bancaires

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

| Rattacher un awtre poricur |
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Dans le premier bloc Rorteur principal», il faut impérativementrenseignerla « catégorie juridique» qui
vousconcerne llfaut sélectionner une seule catégorie juridique a padlirlaliste déroulanteproposée

1. Porteur(s)

Porteur principal

TYPOLOGIE
Catégorie juridique *

Pour acceder a la liste déroulante, il faut cliquer sur le bokt@hoisir ».

1. Porteur(s)

Porteur principal

TYPOLOGIE

Catégorie juridique *

Suite a ce clic, vous accédemne liste déroulante des différentes catégories juridiques disponibles.

0

Categorie juridique

I 1 : Entrepreneur individuel

> 2 : Groupement de droit privé non doté de la personnali

> 3 : Personne morale de droit étranger

> 4 : Personne morale de droit public soumise au droit commercial
> 5:5ociete commerciale
> 6: Autre personne morale immatriculée au RCS

> 7 : Personne morale et organisme soumis au droit administratif
> 8 : Organisme privé spécialisé

-

> 9 : Groupement de droit prive

Dans ce premier blote porteuraccéde a une arborescence des catégories juridiques a 3 niveaux.

Le porteurR2 Al OK2A&ANJ dzyS OF (GS3I2NAS RS yA@SIdz m3 LldzA a
sélectionner sa catégorie juridique. Autremedit le porteurR2 A G £ f SNJ 2dzalj dzQl dz yA @S
précis) de la catégorie juridique pour pouvoir péder a une sélection.

Voici un eemple des différents niveaux
- Lerh @St dz m ljdzA O
4,

NNBA&LRYR |dz YADSI dz f 8essu¥ ada St S¢
correspond aux niveaux 1, 2, 3, 6 e

2
56,7,8et9.
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(ﬁu S)X??fg.i,e

t 2dzNJ  OOS RS NJ | dmscghiefe pdrteardait piecEderf auih dNdsar MBeche qui se situe avant le
numeéro et le libellé de la catégorie juridique de niveau 1.

Catégorie juridique

> - entreprenzur individuel

> . : Groupement de droit privé non doté de la personnalité morale

> 3 : Personne morale de droit é

> 4 : Personne morale de droit public soumise au droit commercial

> 5: Société commerciale

> 6 : Autre personne morale immatriculée au RCS

> 7 : Personne morale et organisme soumis au droit administratif

P> 8 : Organisme privé spécialisé

> 9: Groupement de droit privé

- 5|

ya f{ dssdoslagparditie niveauy 8§ SNY SRAFANBE RS f QI Nd2NBaOSy(
qui est le niveau 2A la différence du niveau 1 ou le numéro du niveau contient uniguement 1 chiffre,
au niveau 2 le numéro du niveau est composé de 2 chiffres et du libellé.

Catégorie juridique

¥ 1 : Entrepreneur individuel

11:
12:
13:
14:
15:
16:
17 :

v vV VvV vV vV VvV VvV ¥V

18:

v

19:

Artisan-commergant
Commergant

Artisan

Officier public ou ministériel
Profession libérale
Exploitant agricole

Agent commercial

Associé gérant de Société

(Autre) Personne physique

¥ 2 : Groupement de droit privé non doté de la personnalité morale

> 21:
> 22:
> 23:
> 24:
> 27 :
> 29:

Indivision

Société créée de fait
Société en participation
Fiducie

Paroisse hors zone concordataire

Autre groupement de droit privé non doté de la personnalité morale

N
X)
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- Lerveau 3def QI Nb2NBaOSyO0S O2NNBalLl2yR |dz yA@Skdz S
accederle porteurprocéde également & un clic sur la fleche qui se trouve a gauche du numéro et du
fA0SttfS Rdz yADStdz H RS fQFINP2NBaOSyOSo»

A
1
./

- . .. - Clic sur la fleche pour 7
Catégorie juridique accéder au niveau 3 de \

| 6arboresc

(<)

> 42: Commergant

P> 13: Artisan

> 14 : Officier public ou ministériel
> 15 : Profession libérale

> 16 : Exploitant agricole

> 17 : Agent commercial

> 18: Associé gérant de Société

B> 19 : (Autre) Personne physique

¥ 2 : Groupement de droit privé non doté de la personnalité morale

> 21 : Indivision

B> 22 : Société créée de fait

> 23: Société en participation

B> 24 : Fiducie

> 27 : Paroisse hors zone concordataire

B> 29 : Autre groupement de droit privé non doté de la personnalité morale

Suite au clic sur la fleche du niveau 2 souhdééorteur voit apparaitre le niveau Iplus fin de la catégorie
juridique pour le niveau 2 choisi.

Le niveau 3 de
| 6arborescen
suite au clic sur la -
fleche de la catégorie X

Catégorie juridique A s e >

¥ 1: Entrepreneur individuel
¥ 11 : Artisan-commergant

1100 : Artisan-commergant

/'S yA@SlIdz RS f QLADENBa@SyYP&Y SBE Md251f KA T/ TONSSaal Sei LBt

plus finet uniguement a partir de celui lgue le porteurpeut sélectionner la catégorie juridique a laquelle est
rattaché le porteur principal. Pour ce faile porteur doit procéder a un clic sur le libellé de ce niveau de
catégorie juridique.
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Catégorie juridique

¥ 1 : Entrepreneur individuel

¥ 11 : Artisan-commergant

1100 : Artisan-commergant

'yS FT2A4 ljdS €S yAOSlIdz €8 LI dza

le champ catégorie juridique du porteur principal.

1. Porteur(s)

Porteur principal

TYPOLOGIE

LINBEOA A RS

Cartégorie juridique * 1100 : Artisan-commercant

Aprés avoir choisi la catégoijigridique du porteur principalil faut renseigner des informations concernant le
Porteurdans le deuxieme bloc« Personne morale ou« Personne physigue. A cette étape en fonction du

type de tiers (Personne physique ou personne mordi&e)orteur aura a renseignedes informations qui

peuvent étre différentes.

5l ya £S5 O a RQmagonna &N (EnRePriseisdotidtion et entité publique)

Personne morale

IDENTITE
Type d'identification * RNA v Numéro *
Raison sociale / Association 123

Dénomination *

Activité principale exercée
(APE)

Régime TVA * v

ORGANISATION
L'organisation appartient-elle & un groupe ? *
Effectif salarie
Chiffre d'affaires (€)
ADRESSE
Complément géographigque
N®-Libellé de la voie
Mention spéciale

Code postal Ville

W123466543

Non
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Le porteurdoit renseigner les informationsoncernant le porteur principalans 3blocs:
- Identité
- Organisation
- Adresse

Dans le premiesousbloc« Identité », 5 champs sont & renseigner gdarporteur:
- ¢8I RQARSYUGATFAOFIGAZY
- bdzZYSNE RQARSYUGAFAOIGAZY
- Raison sociale/Dénomination
- Activité principale exercée
- Régime TVA

Personne morale

IDENTITE
Type d'identification * RNA v Numéro * W123466543
Raison sociale / Association 123

Dénomination *

Activité principale exercee v
(APE)

Régime TVA * v

Par défaut, les trois pmiers champy ¢ & LJS RQARSYGATFTAOFIGA2Y I bdzYSNB Si
renseignés en reprenant les éléments concernant le tiers qui ont été renseignéfRkiers f QA ya ONR LJ
Cependant de porteursouhaite en modifier le contenu il en a la possibilité.

- Lechampc¢ @ LIS R QA RSegtiurkchainpdbligatdrgui est prérenseigné SIRED.

Personne morale

IDENTITE

Type d'identification * RNA v

Lt Fldzi S3IFESYSyid arAaANI £S ydzySNR R GkeREfgnctorFdu Ol G A 2y
(8L RQARSYGATFAOIGAZ2Y | djleirieurPLILIE NE & 5 XX t 6§ S v tdF SNB dzRX
lui correspond dans le champ dui est dédié.

IDENTITE
Type d'identification * v Numero *
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(1) rege

9y F2yOiAizy Rdz G8LIS RQARSYGATAOIGAZY Odrdredr®)s dzy 02y
(lors du clic suk Etapesuivante»)a dzNJ £ S F2NXIF 0 Rdz ydzYSNR RQARSYGATAOL
YySaal 38 RQSNNBRAA Ddza aRIZTARIORIGNRS dal 9ESYLIX S RIya f

le bon format:
SIRET invalide
v Numéro * 4575 ‘

Aprés ces deux étapes, porteurdoit impérativement aisir le champc« Raison sociale/Dénominatiom.
Ce champ est en saisi libre parmporteur.

» O

IDENTITE

Type d'identification * Siret

Raison sociale / I Association 123 I

Dénomination *

Ensuite,le porteurR2 A0 a St SOUGA2Y Y SN t EIONvie WandpRenkScée gadlé S RSN
porteur principal. Ce champ est facultatifpeut donc ne pas étre renseigné pamporteur. Le porteume peut
aSt SOGA2YYSNJI |jdzQdzyS aSdzA S I OGABAGS D

Activité principale exercée E

(APE)

Pour renseigner ce chamie, porteurdoit cliquer sur la fleche descendante qui se situe a droite. Suite a ce clic,
le porteurva voir apparaitrelzy S f Aa0S RSNRdAz I yiS RQFOGABAGSS

Activité principale exercée

(APE) 01.11Z-
01.12Z-
01.13Z -
01.14Z -
01.15Z -
01.16Z -
01.19Z -
- Culture de la vigne
01.22Z -

Régime TVA *

ORGANISATION

L'organisation appartient-elle a un 01.212

01.23Z-

Effectif salarié 01.247 -
01.25Z -
01.26Z -
01.27Z -
01.287 -
ADRESSE 01.292 -
01.30Z -

01.41Z-

Complement géographique 01.42Z -

Chiffre d'affaires (£)

Culture de céréales (a l'exception du riz), de légumineuses et de graines oléagineuses
Culture du riz

Culture de légumes, de melons, de racines et de tubercules

Culture de la canne a sucre

Culture du tabac

Culture de plantes a fibres

Autres cultures non permanentes

Culture de fruits tropicaux et subtropicaux

Culture d'agrumes

Culture de fruits a pépins et & noyau

Culture d'autres fruits d'arbres ou d'arbustes et de fruits a coque
Culture de fruits oléagineux

Culture de plantes & boissons

Culture de plantes G épices, aromatigues, médicinales et pharmaceutiques
Autres cultures permanentes

Reproduction de plantes

Elevage de vaches laitiéres

Elevage d'autres bovins et de buffles

01.43Z - Elevage de chevaux et d'autres équidés -
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(1Q e

/

K 1j dz8

FOGAGAGS $4ai

O2YLRa

4SS RQdzy O02RS S

RQdzy

f Ao S

pas immédiatement visibles. Pour visualiser celles qui ne le sonteppgrteurdoit cliquer sur le fléeches qui
se situent a droite ascendante/descendante en fonction du sens dans lequel se trouvent les activités que
porteur veut visualiser.

Activité principale exercée
(APE)
Régime TVA *

ORGANISATION
01.19Z -

L'organisation appartient-elle a un 37 ZZ

01.23Z -
Effectif salarié

Chiffre d'affaires (€)

ADRESSE

Complément géographique

01.11Z -
01.12Z -
01.13Z -
01.14Z -
01.15Z -
01.16Z -

01.247 -
01.25Z -
01.26Z -
01.27Z -
01.28Z -
01.29Z -
01.30Z -
01.41Z-

01.427 - Elevage d'autres bovins et de buffles
01.43Z - Elevage de chevaux et d'autres équidés -

Culture de céréales (a l'exception du riz), de légumineuses et de graines oléagineuses

Culture du riz

Culture de légumes, de melons, de racines et de tubercules

Culture de la canne a sucre

Culture du tabac

Culture de plantes a fibres

Autres cultures non permanentes

Culture de la vigne

Culture de fruits tropicaux et subtropicaux
Culture d'agrumes

Culture de fruits a pépins et a noyau

Culture d'autres fruits d'arbres ou d'arbustes et de fruits a coque

Culture de fruits oléagineux
Culture de plantes a boissons

Culture de plantes a épices, aromatiques, médicinales et pharmaceutiques

Autres cultures permanentes
Reproduction de plantes
Elevage de vaches laitiéres

[T}

2d2N] aSt SOGA 2y y Selorte@R DA & PO B dBIRIY Ddehdt § SEOTAPA S
{8 OtAO SFTFSOGASE

yS T2Aa

Activité principale exercée

lj dz

f Q kBdiivitédpkinciBale 2XRCEB8@RE) 2 VY S S

I 01.437 - Elevage de chevals et doutres équiaes v I

[APE)

Ensuite le porteurdoit sélectionner le régime de TVA auquel le porteur principal est soumis. Il ne peut choisir

lj dzQ dzy

aSdzZ Ge@

LJS RS NB3IAYS

Régime TVA *

[+]

¢ !

]

/'S OKI YL R2A

Pour pouvoir sélectionner le régime de T\é¥porteur doit cliquer sur la fléhe a droite du champ.

Régime TVA *

Suite a ce clide porteurva voir apparaitre une liste déulante composée de 3 choix

- Assujetti
- Non assuijetti

- Partiellement assujetti au taux de

Régime TVA *

ORGANISATION

Assufetti

Mon assujett’
Partigllement assufetty au taux de :
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Pour choi® un régime de TVAe porteurR2 A G Of A1lj dzSNJ adzNJ £ S NBIAYS RS ¢
Suite a ce clide porteurverra le régime de TVA choisit apparaitre dans le champ.

Régime TVA * Assujetti v

Dans le cas ole porteurchoisit le régime TVA partiellement assujetti au taux de », un nouveau champ
intitulé « Taux du régime TVA dédié a la saisie du taux de TVA va apparaitre.

Régime TVA * Partiellement assufett au toul¥ Taux du régime TVA *

Ce champ apparait uniguement dans le caseoporteura choisit« Partiellement assujetti au taux de» pour

le régime de TVA. Ce champ est obligatoirke gtorteurpeut y saisir librement le taux du régime TVA. Ce taux
doit étre compris entre 0 et 100.pkeut comporter deux décimales.

Dans le cas ole porteursaist un nombre supérieur a 100, urfenétre pop-up indiquant que la demande
yQSad LI a tdbrsfduhdicSer lé HalitdindBtape sivante» Sy o0 & R Bortdusp GeNiny
YSaal 38 RQSNNSsizNdukhashpt NI A G | dz

C i - e vl st e
_—|J (1e vallciatlo

En I'état, votre demande n'est pas valide.

Daoit ire un normbre posof a'ou
maximurm 4 chiffregs) dont 2

décimalers).

Taux du régime TWA * 101

Pour ce qui concerne le secosdusbloc « Organisation» il y a:
- Un dhamp obligatoire a renseigner plr porteur: « L'organisation appartierdelle a un groupe 3.

- Deux ou quatrechamps facultatifs en fonction de la coche choisie pour le champ obligatoire
- Effectif salarié
-/ KAFFNBE RUIFFFANBA 0¢€0
- Effectif salarié consolidé du groupe
-/ KATFNBE RUFFTFIFANBA O2yaz2f ARS Rdz INRdAzLIS 06¢€0
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Dans le cas ole porteurrépond non a la questior L'organisation appartientelle a un groupe %, il aura
donc uniguement les deux premiers champs a renseigner (facultatifs)

ORGANISATION
L'organisation appartient-elle a4 un groupe ? * Oui ) Non
Effectif salarié

Chiffre d'affaires (£)

Dans le cas ole porteurrépond oui a la questior L'organisation appartiervelle a un groupe %, il aura 2
champs facultatifs supplémentaires.

ORGANISATION
L'organisation appartient-elle & un groupe ? * () Oui MNon
Effectif salarié Effectif salari¢ consolidé du
groupe
Chiffre d'affaires (€) Chiffre d'affaires consolidé du
groupe (£)

Pour le champ obligatoirde porteurR2 A 0 NBYy aSAIYSNI aA f Q2NHIYAAl GA2y |
peut cocher oui ounon, seul un choix peut étre fait.

9 Silaréponse est non, aldesporteura la possibilité de renseigner deux champs non obligatoires

ORGANISATION
L'organisation appartient-elle & un groupe ? * Oui ) Non
Effectif salarié

Chiffre d'affaires (£€)

Ces deux champs sont

-l QSFFSOGATF alftlNRS
-[S OKATFNBE RQIFFFIANBA 0¢€0

Pour ces champs facultatife, porteursaisit luiYs YS € QSTFFSOGA T alfFNAS RS Q2N
RS f Q2 NH¢ ppriedrpelit daiiyudiquement des caractéres numeériques.

Pour le champ &ffectif salarié» la saisie est limitée automatiquement a 10 chiffres.

Pourle bamp«/ KAFFNE ROFTHRIABNB 30 @S al Iejpoteurpeutdand & Premiek NS Ol S
temps saisir plus de 10 chiffres entiers. Cependant, en fin de page, lors du clic sur ledistajpesuivante »

pour passer la prochaine étapesile porteura saisi plus de 13 caracteres (dont un point et 2 décimales) un
YSaal3asS arayrtlryd jdzS tQsSard RS fF RSYIlI yR&hifff@@Sad L
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RQI FFIAdBbaydEadl 3S RS 02 dztdSsdaNHuNBadgiyth sign&ldr Gu€ fa Qs ddit dz
étre un nombre positif limité & 13 caractéres dont 2 décimales.

ORGANISATION

L'organisation appartient-elle & un groupe ? *

Doft étre wun nombre posiof ooy
Effectif salarig mximum 13 chiffres) dont 2

décimalefs).

Chiffre d'affaires (£) 6567BG7B6786.00

1 Si la réponse est oui, alots porteur a la possibilité de renseigner deux champs non obligatoires
supplémentaires

ORGANISATION
L'organisation appartient-elle & un groupe ? * QO Oui Non
Effectif salarié Effectif salarié consolidé du
groupe
Chiffre d'affaires (£) Chiffre d'affaires consclidé du
groupe (€]

Ces deux champs supplémentaid®S f | G A Fa | dz IANR dzLIJS | dzlj dzSE F LILJI NI A Sy i

- Effectif salarié consolidé du groupe
-/l KAFTFNB RQFFTFIANBAa O2yaz2f ARS Rdz INRAzLIS 6€ U

Pour ces deux champs également la saisie se fait libremenepaorteur. Seul des caractéres numériques
peuvent étre saisis.

Pour le champ Effectif salarié consolidé du groupe la sais est limitée directement a 10 chiffres.

Pourle chamg/ KA FFNBE RQI FFI A NE &, d@@M@}LﬁéﬂOdUR@Chdﬁ]M ANPEANS OROI
Oeb I all ALAAZS fyASRal SS RANB O SYS)/u YIFAa aAan tF alAa
va apparaitre lors du clic sur le bouterfEtape sivante» end | 4 é&#h. f Q

7\

L'organisation appartient-elle 4 un groupe ? * O Oui MNon
Effectif salarié 8767867867 Effectif salarié consolidé du Daoit étre un nombre positf oy
groupe macirumm 13 chiffrefs) dont 2
décimates).
Chiffre d'affaires (£) B668586876.00 Chiffre d'affaires consolidé du 87666666666886.00
groupe (£)

Pour ce qui concerne le troisieme et derngerusbloc « Adresse» il y ab champs facultatifs a renseigr par
le porteur:
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ADRESSE
Complément géographigue Complément géographique
Me-Libellé de la voie N®-Libellé de la voie
Mention spéciale Mention spéciale
Code postal 75000 Ville Paris

Ces cing champs sont

- Complément géographique
- N<%Libellé de la voie

- Mention spéciale

- Code posth

- Ville

Icile porteurpeut saisir libremenson adress® / SNIi I Aya RS& OKI YLA RS f QlF RNB&
automatiquement plus tard dans le formulaire dans le troisiémnglet « Projet» en cliquant sur le bouton
« charger mon adresse.

Type de localisation * O Adresse Zone(s)

MNe-Libellé de la voie

Entrée

Mention spéciale

Code postal * Ville =

Pays

Le clic sur le boutor Charger mon adresse LISNXY S RS NB OdzLJS NB NJsseSaiidiet ya OK
ainsi éviter alporteur de les saisir a nouveau

Type de localisation * O Adresse Zone(s)

N=-Libellé de la voie W°-Libellé de la voie

Entrée

Mention spéciale Mention spéciale

Code postal * 75000 Ville # Paris
Pays
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[extN
>
(0p))
Z
fot
¢
(0p))
[axtN

R Qdzy 18LJS LISNER2YYS LIKeaAld

(&)
<
x
u»
O
Qx

larconne N --I."-'.;'- i

(]

IDENTITE

Civilité * v

Mom * MNOM Prénom * Prenom

Date de naissance * 14/03/1578 B Lieu de naissance * NIMES
ADRESSE

Complément destinataire

Complément géographigue

Me-Libellé de Ia voie

Lieu dit

Code postal Ville

Dans le cas ou le porteur est une personne physigue seulstrisblocsapparaissent

- ldentité
- Adresse

Seuls les champs dousbloc« Identitt »& 2y i RAFFSNBy i ad RS OSdzE soksbloey S LIS N
« Adresse», ce sont exactement les mémes champs a saisir que pour une personne morale (se référer aux
éléments mentionnées @essus pages 45/46 »).

Pour lesousbloc« Identité », il y a 5champs obligatoires a renseigner
- Civilité
- Nom
- Prénom
- Date de naissance
- Lieu de naissance
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Le premier champx Civilité » contient une liste déroulante dans laquelke porteur effectue un choix entre
deux possibilités conceant la civilité du porteur

- Monsieur

- Madame

Civilite * E

Pour voir apparaitre la liste déroulante avec les deux choix possiblggrteur doit cliquer sur la fleche a
droite du champ (encadrée en bleud@ssus).

IDENTITE
Civilité # ¥
Mansieur
Nom * Madamz

Pour effectuer son choiye porteurR2 A i Of A 1lj dzZSNJ &adzNJ £ I OAGAf AGS | dzQA €
Exenple sile porteura sélectionnéda civilité« Madame» alors dans le champ civiligpparaitracette valeur.

IDENTITE

Civilité = Modame L J

Pou les quatre champs suivants
- Nom
- Prénom
- Date de naissance
- Lieu de naissance

lls sont renseignés automatiquement & partir des informatiOd y OSNY' I+ yi S GASNB al A &A:

Personne physique
IDENTITE
Civilité * ¥
MNormn * NOM Prénom * Prenom
Date de naissance * 14/03/1978 G5 Lieu de naissance * MIMES

Sile porteursouhaite modifier ces informations il peut le faire. Les chami®m », « Prénom» et « Lieu de
naissance» sont en saisie libre.
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Le champ« Date de naissance peut &re renseigné deleux fagons
- Ensaiglibre
- BEn sélectionnant une date sur le calendrier

Pour pouvoir renseignenne date de naissance, en saibre ou en sélectionnant une date, il faut cliquer

dans le champ.

5lya £S OlFla RQdzyS a4l AaAS fA0NB €S OFftSYRNRKRSNI I LILI NI
date dans le calendriete porteur décide de saisir lunéme la date. Seelcondition pour que la sasisoit

I OOS LI SS 0OQS & éforipazQBMMIABAANS & LISOG S f

Date de naissance * 1440272015 & Liel

{ ; >
ADRESSE . Few W 20015 W

lu Ma Me jJe Ve S5Sa DI

Compléement destinataire 1
2 3 4 5 B 7 B8

Complément géographigue s 10 11 12 1z MR s
1 17 18 19 20 21 22

Ne-Libellé de la voie 23 a4 35 35 27 am

5Frya €S OFra RQdzyS astSOiA2y RS RIGS £ LI NGANI Rdz Ol
pour voir apparaitre la liste des mois et celle de droite pour voir apparaitre la liste des années.

Date de naissance * 14/02/2015 & Lieu de nai
< Fev W 2015 W
ADRESSE . =
arn
Lu |JI
Complément destinataire Mar 1
2 ::r_ s 6 7 =
B L]
Complément géographique 9 | 'RRTE : Br
16 |ful 19 20 21 22
— . )
Ne-Libellé de la voie 23 |Aod be 27 s
Sep
Lieu dit Oct
Now
Déc ]
Code postal - Ville
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Date de naissance * 1470242015 Lieu de ng
Few W 2005W
ADRESSE - =
1008 -
lu Ma Me .. DI
Complément destinataire 1998 1
2 3 4 ;iii 8
Complement géographigue )
L u 15

16 17 18 2002 n 22
23 24 25 2003 g
2004
2005
2008
2007
Code postal 2008 — Ville
, 2009
Coordonnées bancaires 2010 -
2011
2012
2013
. 2014 .
Autre(s) porteur(s) concerné(s) pargggy -|et (opératid

Me-Libellé de |a voie

Lieu dit

m

Il suffit alors auporteur de cliqudNJ & dzNJ £ S Y 2 A apous lés séleBtionfigetFBsuit® Eiqudr Uk un

jour pour que la date entiere apparaisse dans le champ.

] Q840 t8 OK2AE Rdz 22 dzNJ | d&AR FNBUAME de@ider bur und it Sodeiik 2y RS
doitétrea HUNJ R QI @2 NeNabrén®it & i@ bokr2 ¢nyié@ de naissance

Exemple cdessousy Rl ya f Q2 NI MBsdelgvied Qan tagheeSA016» puis enfin le jour le

«1».

Date de naissance * 01/01/2016

Danslett A AaA8YS o0f 20 R,ObligatoasNidesa la canhiarkiepuliliguduniqguement pour
les tiers autres gue particuliek personne physique»), il y a deux soublocs:

- Typede personne morale du porteur de projet
- Marchés publics oautres contrats

 Le premier sous blocSaid 0O2YLI2aS RQdzyS ljdzSaidAzy | @SO RS«
obligatoirement étre renseignée pé& porteur.
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Obligations liées a la commande publique

1. TYPE DE PERSONME MORALE DU PORTEUR DE PROJET

1.1 Lorganisation est-elle 7 *
Une personne morale de droit public Une personne morale de droit privé

LeporteurR2 Al NBY&aASAIYSNI arA fQ2NHFyAalGA2y Sai
- Une personnenorale de droit public
- Une personnenorale de droit privé
Ly &aSdzA OK2AE S&aid LRaarofSo t2dzNJ & Sfp&téuidoircgfiedIdNI f Q dzy

|
petit cercle a gauche des libellés (encadrés en blelessous).

1.1 LUorganisation est-elle ? *
Une personne morale de droit public D Une personne morale de droit prive

f Le second souslocest composégalementR Q dzy' S  lpbligatoited 8z A R QExpliquéz I Y LJ
facultatif.

2 MARCHES PUBLICS OU AUTRES CONTRATS

2.1 Lorganisation est-elle soumise ? *
Au code des marchés publics A l'ordonnance n°2005-649 ou texte ultérieur équivalent Non concernée

Expliquez

5000 caractéres restants

La question esk[ Q2 NB | y Aalld sunBef» aBeditidis réponses possibles
- Au code des marchés publics

-1 £ Q2 NR 2 Y y649/00 But xterultériepr équivalent

- Non concernée

La troisiéme réponse& non concernée> apparait uniguement dans le cas ou le porteur a préalablement
sélectionné la coche Une personne morale de droit privé. 5 ya OS OF & F dzOdzy S NB LR Yy a
par défaut.

Par contre dans leas2 G £ S LJ2 NIi SdzNJ A Yy RA Ik dn® peiisdase nior@le deRltoiypuliid G A 2 y
alors par défaut la réponse Au code des marchés publiesest sélectionnéele porteur peut modifier cette

sélection.

t 2dzNJ aSt SO0 R QY dgeBddBpbnSedin/pdried diit cliquer sur la petite coché& gauche du libellé
(encadré en bleu alessous).
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2. MARCHES PUBLICS OU AUTRES CONTRATS

‘organisation est-elle scumise ? *
| o u code des marcheés publics A lM'ordonnance N°2005-649 ou texte ultérieur equivalent MNon concernée

Expliquez

5000 caractéres restants

Ensuite dans le champExpliquez» le porteur peut apporter des éléments complémentaires-aigis du

choix effectué préalablement. Ce champ est en saisi libre, dans la limite de 5000 caracteres. Au fur et a mesure
de la saisie le nombre de caractéres restants renseignés a droite en dessous duditmimye (encadré en

bleu), ceci est valable pour tous les cham@e champ estbligatoire si le porteurcoche« non concernée»

Expliquez
Expliquez

I 4991 caractéres restantsl

Dans le quatriéeme bloc (ou troisieme pour les porteurs de type personne physitgupdrteur peut saisir les
O22NR2YyySSa o0lFyOlIANBa |jdzQAf az2dzKlIAGSD

Coordonnées bancaires
+ Ajouter des coordonnées bancaires

Ce bloc est facultatifie porteur ne doit pas impérativement saisir des coordonnées bancaires pour pouvoir
poursuivre sa demande.
Sile porteursouhaite en ajouteil doit cliquer sur le boutor + Ajouter des coordonnées bancaires

Coordonnées bancaires

+ Ajouter des coordonnées bancaires

Suite a ce clide porteurva voir apparaitre 3 champs

-IBAN
-BIC
- ldentité du titulaire

Coordonnées bancaires

+ Ajouter des coordonnées bancaires

Défaut IBAN BIC Identité titulaire

o @

Pour ces trois champs, la saisie se fait librementig@orteur. Cependant a partir du moment dé porteura
RSOARS RQl 22dzi SNJ RSa O22NR2yySSa ol yOrANBas Af R2AL
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clic sur le bouton suivant unienétre pop-dzLJ @+ | LILI NF AGNB aALISOAFAL Y
 dzQdzy Y Scessus Bchamas@A FA L y G | dzQAt Sad 206t A3l G2AN

Erreur de validation

En 'état, votre demande n'est pas valide.

Fermer

[ § OKIYLI L.!b Sai azdzvia
ddzA @l yi Sy ol fanétie fop-dziQ S & NIB
message atRS & adza Rdz OKF YLI L. ! b I LILI NIF Ad

b dzy O2yidNBES RS F2NNI GO |
fl RSYIFIYRS yQ
Yy NRdz3S L32dzNJ aL

T
>
:
)
<
[N
o
N
v O

Erreur de validation

En I'etat, votre demande n'est pas valide.

Fermer

A gauche du champ IBAN, la coch®éfaut» est cochée automatiquement lorsquie porteur ajoute
uniqguement une seule ligne de coordonnées bancaires. Dans le tapodeurl 22 dziS RQI dzi NS & 02
bancaires (en cliguant de nouveau sur le boutonAjouter des coordonnées bancaires, il pourra décider

quelle ligne de coordonnées baaites est celle qui apparaitaar défaut au service instructeur
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+ Ajouter des coordonnées bancaires

Identité titulaire

8

8

8

Coordonnées bancaires
Défaut IBAN BIC

o

AdroiteRS OKI ljdzS fA3yS RS O2
fA3yS RS O022NR2yySSa ol yC
GNRPA&ASYS fATIyS RS 02 2 N#ssu

2 N; YOl eBndetadpbrigud de sipBrigner fa f

w

e

tsuiiL® NI A ddty RQfdzy O Od deX)

y

Coordonnées bancaires

IBAM BIC

+ Ajouter des coordonnées bancaires

Identité titulaire

Défaut

subvention.

physique), le porteur peut décider de rattacher un ou plusieurs autre(s) porteur(s) a la demande de

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

‘ Rattacher un autre porteur ‘

porteur ».
Suite a ce clic apparait un nouvel écran.
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1. Porteur(s) : Ajout/modification d'un partenaire

TYPOLOGIE

Catégorie juridique *

Type juridique * Physique

Coordonnées bancaires

+ Ajouter des coordonnées bancaires

Méme principe que pour le porteur principdd porteurR2 A OK2AaANJ RS fF YsYS YIy
déroulante a quelle catégorie juridique appartient le second porteur. Pour ce falmticliquer sur le bouton
« Choisir» (encadré en bleu g@lessus). Ce champ est obligatoire.

Catégorie juridique &

L= 1 : Entrepreneur individuel

> 2 : Groupement de droit privé non doté de la personnalité morale
> 3: Personne morale de droit étranger
> 4: Personne morale de droit public soumise au droit commercial

[» 5: Société commerciale

> 6: Autre personne morale immatriculée au RCS

[> 7 : Personne morale et organisme soumis au droit administratif

[> 8 : Organisme prive specialise

> 9: Groupement de droit prive
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Apres avoir choisi la catégorie juridique du second portieupprteurvoit son choix renseigné dans le champ.

1. Porteur(s) : Ajout/modification d'un partenaire

TYPOLOGIE
Catégorie juridigue * 1100 : Artisan-commergant

Apres avoir renseigné le type juridigue du second portéerporteurdoit déterminer si le type juridique du
second porteur est

- Physique

- Morale

Type juridique * Physique Morale

Un seul choix est possible et ce choix va déterminsuil@ des champs a renseigner dans cet écran.
Sile porteurchoisit le type juridique« Physique» en cliquant sur la coche a gauche du libelléhysique» :

Type juridique * O Physique Morale

Personne physique

IDENTITE

Civilité * v

Mom * Prénom *

Date de naissance * Lieu de naissance *
ADRESSE

Complément destinataire

Complément
geographique

MN®-Libellé de la voie
Lieu dit
Code postal Ville

Coordonnées bancaires

+ Ajouter des coordonnées bancaires
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Dans ce ca$e porteurdoit renseigner les mémes champs que ceux renseignés pour le ppriaaipal.Le
porteur doit se référer aux explications faites précédemment pour le porteur principal.

Sile porteurchoisit le type juridique« Morale » en cliquant sur la coche a gauche du libelMorale » :

Personne morale

IDEMTITE

Type d'lentication * ¥ Muméro *

Ralsan soclale /
Dnomilnation

Acttvité principake ewercie ¥
[#PE}

Régime TWA & v
ORGANEATIIN
Lorganisaticn appartieni-elle & un groups 7 * Oul Mon
Effectif salarid
Chitffre d'affaires (£}

ADRESSE

Complément
géagraphlgque

M Libelit die L vole
Mertion spéciale

Code posta ville

L
]
[=T}
1
(=]
3
[
1!
!
un
Cu
1
i
Ja'
L
m
T

upligue

1. TVIPE DE FERSDMNE MORALE DU PORTEUR DE PROJET

1.1 Lorganisatkan estelle 7 *

Une personne marale de drok public Une personne marale de drodt pred

2. MARCHES PUBLIS OU AUTRES CIMTRATS

2.1 Uorganisation est.elle spumilse 7

Aucode des marchés publics & l'ordonnance n"2005:-649 ou tout tete ultérieur

gubealens

Expliquez

SO0 caractiéres restants

+ Ajouter des coordonniées bancaines

Dans ce cade porteur doit renseigner les mémes champs que ceux renseignés pour le porteur prih&pal.
porteur doit se référer aux explications faites précédemment pour le porteur principal.
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A tout momentle porteur peut cliquer sur le boutor Annuler» en bas & gauche de QS ONJ Yy = LJ2 dzNJ |
f QF22dzi RQdzy | dzii NB «Rartbii($S»dzNJ SG NBGBSYANI £ £ QSONI y

S | m

Apres avoir correctement renseigra minimum les champs obligatoires de cet éctarporteurdoit cliquer
surle bouton &/alidern Sy o6l & t RNBAGS RS f QSONI y <BoreiNds)@l £ A RSNJ

=

Suite a cette validatiorle porteurvoit apparaitre dans le blog Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet
(opération collaborativegtc)»lesy T2 NXY I G A2y a NBtFGAGSa t € QF dziNB LI2 NI
- A gauchef Qe NdRs lequel ont été rattachdss autres porteur(s)

-Nom/Raison sociale du pali SdzNJ Ij dzZA @A Sy RQsiNB NI ddl OKS

-[ QA @GoybSile » qui permet & tout moment de supprien le porteur rattaché

SUUL LATdUIETES TESLATTC

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur

Autres porteurs

MNom f Raison sociale

1 Dupond dupont

Bh

Uy Export PDF

Le porteurL,JS dzi NJ GG OKSNJ RQl dziNBa LR NISd2NE Sy adzagdrlyd €1

Quitter

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur

Autres porteurs

Nom / Raison sociale

1 Dupond dupont (i}

2 thierry franck i

3 SARL HERBARD =
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A partir du moment olie porteura rattachéun autre porteur(personne physique ou morale) a la demande de
subvention,un nouveau blo& Partenariat» apparaitR I ya & Eo8doni&)»y

Coordonnées bancaires

+ Ajouter des coordonnées bancaires

Défaut IBAM BIC Identlté titulaire
]
(o] I
Partenariat

Indiguez le montage administratif, juridigue et financier retenu

5000 caractéres restants

Précisez si la présente demande d'aide concerne 'ensemble des partenaires du projet, ou votre propre organisme (les autres
partenaires présentant leur propre dossier)

5000 caractéres restants

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur

Autres porteurs

Nom / Raison sociale

1 Dupond dupont (i1}
2 thierry franck i
3 SARL HERBARD m

W Enregistrer Etape sulvante >

Ce nouveau bloc apparait entre le b€oordonnées bancaires et le bloc« Autre(s) porteur(s) concerngj
par le projet (opération collaborative, etc.». Il est composé de deux champs qui sont tous les fetatifs
et en saisie libre dans la limite de 5000 caractéres. Les deux libellés de champ sont

1 Indiguez le montage administratif, juridique et financier retenu

T t NBOA&ST aAa tF LINBaSyisS RSYFIYRS RQIARS vade y OSSNy
propre organisme (les autres partenaires présentant leur propre dossier).
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Aprées avoir renseigné tous les champs obligatoires de cet écran (et ceux facultatifs aueclpoitigurarrive

en fin de page.

Il peut enregistrer le formulaire avec tous S& OKIF YL [jdzQAf | NByaSA3aysSa
«Enregistrer» Sy 01 & RI® pdrt@SL.GNIily PRQI Af £ SdzZNE Sy NBIA &G NBNI &2,
moment tout au long de sa saisie.

@] Supprimer & Export PDF

Aprés avoir aregistré son formulaire de demande de sehtion, le porteur peut soit cliquer sur ktape
suivante» pour poursuivre sa saisie immédiatement soit quitter le formulafeur retrouver son formulaire
enregistréle porteurR2 A G I £ £ SNJ adzNJ £ LI 3S RQIF OOdzSAft @

Quitter

e —— / | "
- lturp
A 02
- o+
en France avec €urop’Act PARTAGER SUR : f L J )

Mon portall (;'-) Ma derniére connexion @ 10 mai 2016 a4 09h15

Mon suivi

i
09 mal 2016 | 20h00 Rechercher une demande

{ [ } 2 demandes de subvention en cours d'instruction
Idenrifiant de la demande :
09 mal 2016 | 19h00

{ [ } 1 demande de subvention en cours d'instruction

Numéro Synergie -
09 mal 2016 | 17h46

g Demande d'acces aux depdis de demandes de subvention : envoyée

Tableau de bord Mes démarches

[Ty T % 1 1= s
B, S & & A B Demande de subvention
Type Broulllon(s) Envoyée{s) Acorriger Instructlon Traltée(s) Rejetée(s) @

pemandede | . . :

(0] © o

Demande de - - - - - -

palement Demande de paiement

— . 1 Tl
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La demande est alors visibtkans la colonne brouillon, ligne demande de subvention du tableau de bord
(encadré en bleu aessus)ll suffit alors de cliquer sur le numéro affichdufnéro qui correpond amombre

de demands de subvention enregistréet.  f @eSbiobilidbn). Dans leas ol il y a une seule gmnde de

&4 dzo @Sy i A @Bpouillon i un fiddurid OKA FFNB LIS NacBnientRQe | OOSRSNJ RA

Par contre si plusieurs demandBsS & dzo @Sy (i A  Bfouiliof y,dzy +t OF RS G&A NI £ S OKA FTI
suivant:

hWion compte

Portail de saisie des dossiers de (O  PIERRE DURAND

demande d'aides européennes Assoclation 123

PARTAGER SUR : f v 3

sion portall = Rechercher une demande

Rechercher une demande

Critéres de recherche

Identifiant de la demande Numéro Synergie

o Recherche avancée
Type d'objet Demande de subvention A Propriétaire - Sélectionnez un proprietaire - A

DATE DE LA CREATION
Du 5 Au B
ETAT

=—\() & t'x% i“‘ J‘E a!:“—_ @]

Broulllon(s) Envoyée(s) A corriger Instruction Traltée{s)'Conventlonng(s) Rejetée(s) Supp.

Rechercher

Liste des demandes 2 Rrésultats Page 1/1
Type : Id. de la demande : N® Synergie : Etat : Création = Propriétaire : Actions

D5 306 Brouillon 10/05/2016 DURAND PIERRE @

DS 233 Brouillan 27/04/2016 DURAMD PIERRE

Page 1/1

Lt &AdzZFFAG | 2 NBE«QR®N»@idbite deddddrédedzhl@u) pQur Gckéde® a la demande de
subvention souhaitée et pouvoir continuer a saisir.
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Le second boutor Etapesuivane»S a i S3F f SYSyd LINBaSyid &adzNJ f QSyaSvyof S
d

auporteurRS LJ aaSNJ L. ft QSON}I y &

m e
Quitter Ja EXpOTEPDF

Pour pouvoir le fairele porteurR2 A 0 | @2 AN LINBFfFof SYSyd NBYhMirda G2dza
LINB O S &n8 astérk Qlecouleur rouge « * ». Si un ou plusieurs champs obtigiges ne sont pas
renseignés ou renseignés de maniére incorrectes alors unelpop I LILI NI A G &A 3y € Fyd | dzS
yQSal LI} a OFtARS S0 dzy YSaal 35 thadu OBzl dimpblgadaus & A
mal renseignés.

Erreur de validation

En I'état. votre demande n'est pas valide.

1. Porteur(s)

Porteur principal

TYPOLOGIE

Catégorie Jurtdique * | |

Personne morale

IDEMTITE
Formot oitendy Wa99939909
Type didentification * AlA hd Muméro * 585
Ralson socdale £ Association 123

Dénominaticn *

Activitg principale exercée v
(APE)
Régime TwA =
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(2 Q Jmergie

Sile porteura correctement renseigné les champs obligatoires de cet éeranliquant sur le boutor Etape

suivante » A f

LI adaS RANBOGSYSyid ¢t

f orgafiiondrefiseigndss gontybdrdeest OS Y

Y S Y2 A NEJire 9u2 Si& tbut moment au cours la saisie du formuldégorteur souhaite revenir a cet

écran, il va retrouver ces informatiomsaisO S f |

Y QS Yy NB I A & (0 AlilBement dit, sie ortetirz NIy dzf |

décidede se déconnecter et de continuer a saisir a un autre moment, il ne retrouvera pas les informations
renseignées justen ayantcliqué sur le boutonwgvant, il faut pour celaliquésur le boutor« Enregistrer» et
les informations saisies dansfeemulaire seront effectivement sauvegardées

Suite au clic sur le boutanSuivant », le porteurLJ- 8 &8 S R 2 y«Qortact(€)»Q S ONI y

b. Ecran «Contact(sy» du formulaire de demande de subvention

S san e e vt ol FAT1 A FEAIRE

P W I [T AL S, I I G, UL

Fudecoess PrdseaT

Lk e

T ————

FETEE AU e A R AR T L L s

LRt = S e

[ e
[T
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[ S aS02yR 2y 3t S contdt@dSa fodthylare de deian§e@dldulyvention. Dans cet écran,
le porteur pourra ajouter des contacts pour chacun des porteurs de projet et il aura également acces a
certaines informations/coordonnées transmise LJ- NJ f Q! dzi 2 NRGS RS 3ISadGA2y | dzA

Cet écran est composé de trdiocsprincipauxmais il peuty en avoir davantage en fonction du nombre de
porteur qui ont été rattachéRI ya f QSON} y LINBOSRSyYy (o

Ces trois principaux blocs sant

-Congct(s) du porteur chef de filetNom/Raison sociale (du porteur chef de file)
-Service a contacter
LYF2NNVIGA2YA &AdzNJ £ Q! dzi2NAGS DSadiAzy

Dans le premier bloc €ontact(s) du porteur chef de fildNom/Raison sociale (du porteur chef de file)e
porteurl I LR AAAOATAGS RQlseaadnéss délpargur. 2 dz LI dzA A SdzNBE O2y (|
Le porteur chef de file (pr|n0|pal) a par défaut pour coniacporteurqw crééla demande de subvention,

-Ayair OS az2yid asSa 022NR2YyySSa pdi defaut trep@sentaNtBégaitdzdS &  /
« N\$ FSNByYy (G RSlestdeug carhesla gauchg/sont sélectionnées.

e Syn R gie Portail de dépot de demande d'aides O PIERRE DURAND
2 |ERRE DURA
- (\ ' g européennes G pesocizsion 123
urope

parmacersur: § W 8

Identifiant de la demande : 307 | Eat:

- . - 7 Plan de Autres = Piéces

( 1V Porteur(s) o Contactis £ Projet d PO T 2N . ndicateurs ; e AN 7 _,f:_ﬂ__‘__
- : nancement y obligations Justificatives
2. Contact(s)
Contact(s) du porteur chef de file : Association 12

« Ajouter un contact

! & Civiiize * Nom * Prénom * Tel. fixe Tel. mobile Courriel *
O O " ¥ | DURAND PIERRE 0987654321 nicham.|dabal@asp-public fr

Les coordonnées mentionnéesdgssus sonles coordonnées par défaut ghorteur.
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Cependantces coordonnéesresttY 2 RA FA L 6f Sa LI NJ £S LIRNILGSdz2NI aQAf S &
Dans cette lign& Contact» il y a plusieurs champs

- Civilité

-Nom

- Prénom

- Tél fixe

- Tél mobile

- Courriel

Et deux coches en début de ligne

-WSTFSNByYy(d RS fQ2LISNI(A2Y
- Représentant légal

. . S czici < dossiers
e S}mr;._'—rgle ortail de .EI.IECE' dossiers de ) PIEREEDURAND
demande d'aides européennes q?) Asmiaﬁm,_u
[Europe -

— 0+
oy v e e AR At pmraceRsur: F OO 9

Mon portall = Man compte

Mon compte

Mon association Compte utilisateur
MNUMEnD RMA W123466543 Clliné * Maonsieur v
Numeéra SIRET 39189062100058 Nom * DURAND
Ralson soclale * Association 123 Prenam * PIERRE
Courriel Courriel * i | nhicham.idabal@asp-public.fr
Teléphone * 0956432178 Téléphane * DO87H54321
Fax
e Mes codes secrets
* champs obligatolres Annuler m

Pour le porteur chef de file, il faut contact« RS F SNB Yy (i R S etfufx@drdadildepiésentgnt Iégab
par demande de subventiotJn méme contact peut avoir les 2 rolés2 dzNJ f S& | dzi NBa L2 NI S
f QFdziNB Said 20f A3 02ANB SiGk2dz O02yaSAitftsSo
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e Syn-':-rgie Portail de dépot de demande d'aides O PIERRE DURAND
: = suropesnnes q_7>

Association 123

mrmacersur: £ W 8

Mon portall > Demande de subvention

Identifiant de |a demande : 307 | Etat:

) ndicateurs @  Autres g Piéces
-5 =l eurs 0 .
= = W obligations

o o
(1 ¥ Porteur(s) o Contact(s &) Projet

Justificatives

Contact(s) du porteur chef de file : Association 123

+ Ajouter un contact
z & Cviite*  Nom * Prenom * Tel. fixe Tel. mobile Courriel *
O O " v DURAND PIERRE 0987654321 nicham.ldabal@asp-public fr

Le premier chamg civilité » est un champ obligatoird.e porteura acces a la liste déroulante en cliquant sur
la fleche. 1l choisit ensuite la civilité du contdaeux choix sonpossibles « M. » ou « Mme ».
Chlite * |

e

t 2dzNJ aSft SO0 A 2 yihsgfiNde tliueryiessusizensedlséleitindapparait dans le champ

Clvillite *

M. ¥

Les champs Nom» et « Prénom » du contact sont également obligatoireSes deux champs sont eaisie
libre.

Mom * Prénom *
DURAND PIERRE
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Ensuite il y deux champs facultatifs, d& él.fixe» et « Tél.mobile». Ces champs sont également en saisie
libre.

Tel. flxe Tel. mobile

09B7ES4321

Ces champs sont facultatifs mais doiventrespecter le format numéro de téléphone (Ibiffres) sinon
lorsque le porteur @+ a2dzKF AGSNJ LI daSN £ Q@K pypupd\deisigralgri 2 dz
f QAYOIt ARAGS RS fF RSYlIYRS Sdésswmgucha®@al 3S @1 F LI NI A

Erreur de validation

En I'état, votre demande n'est pas valide.

9y adzAaGSET tS RSNYASNI O2yOSNYy S f QI irNB &si alevdntien saiRiez O2 y i
libre. La saisie doit respecter le formRe@resse électroniqusinon il ne sera pas possibledd a 8 SNJ £ f QS
suivant.

Ciourried *

hicham |dabal@asp-pubilic fr
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Le porteurldS dzii | 22 dzi SNJ. RQI dziNBa O2y il Ol a
Pour cela, il faut cliquer sur le boutae+ Ajouter un contact» a droite.

= Ajouter un comtact

Ensuite, en fonction du nombre de portauattachésF dz LINP 2S G t { RoftednE»yil y bikiB O8 RSy
autant de blos« Contact du porteur. Nom/Raison sociale.

51 ya f QS8les$ushiusSavidhd rattaché troporteurs, ainsi il y a 3 blocs contacts autre que le porteur

chef de file.

g S}fn{:’lgie Pc:-r—.ail.de dépat de demande d'aides (O PIERRE DURAND
EuUropeennes q S
IEurope — Aezac

PARTAGER SUIR - { w :_;*

on portall > Demande de subwverTtion

Demande de subvention [#]

Idertifiant de |la demande : 307 | Etat:

Autres Pigces

— iy . Plan de .
1;-" Porteuris) o Contactis) Projet Indicateurs chligations justificatives

financement

2. Contact(s)

Contact(s) du porteur chef de file : Association 123

= Ajouter un contact

= & Chllté *  Mom * Prénom * Tel. fixe Tel. mobile Courried *

o o M ¥ | DURAND FIERRE 09B7654321 hicham.dabal@asp-publicfr

Contact(s) du porteur : Dupond dupont

= Ajouter un contact

Contact(s) du porteur : thierry franck

=+ Ajouter un contact

Contact(s) du porteur : SARL HERBARD

=+ Ajouter un contact

'AY&a&A LIRdzNJ OKI |lj dzS LJ2 Ndipdrtpedtlajauiet ud KuSpludieurs coracigaNkelaA 2 y =
reste facultatif.
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Dans le cas ole porteurl 22 dzi S dzy RS dzEASYS O2y il OG LideNBiteg@azy RS &

RQSYyiGNB SdzE Said €S NBTSNBe iepréserant fef) adldgtidkihantA 12 yoch& i £ &
correspondante.

Contact représentant :
lécal Supprimer le contact
B Chelirte * Mom * Prénom * Tel. fixe Tel. mabile Courried * /
14
O [r ¥ DURAMD PIERRE 09B7654321 nicham Jdabal@asp-public fr
o v il

Contact référent de
f Q2 LIS NJ |

{QAt & | LXda& RS RSdzE O2ydl OGa LI2dzNJ dzy LJ2 NI SdzNE At
aucun des deux roles carf v S  1JSdzii & | @2 ANJ ljdzQdzy &SdzEd OR gz0 tzp (i a 8.
O2y il Ot NBFSNByid RS fQ2ILISNIiGA2Y LI N RSYIFYyRS RS &dz O

2. Contact(s)

Contact(s) du porteur chef de file : Association 123

: a Civilitg = Mom * Prénom * Tel. fixe Tel. mobile Courried *

#] i ¥ DURAMD PIERRE 0287654321 nicham.ldabal@asp-publicfr

(=)

O
<
=

o

<
=

Aprés le bloc dédié au(xontact(s), il y a le blocService a contactes.

Service a contacter
Service gulchet de '

PERSOMME A CONTACTER AL SERVICE GESTIOMMAIRE [AG, DI, ITI)

Mom Préncm
Courrlel Téléphone
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5L yad OS 06f20 I dzOdzy O Kelpdftedr, 163 &8 dhamips sdliBgfiseScardedid Kt dud NJ
NEaad2NI RS f Q! dzil® pértéuipeuRavoir PldsiedrsiirffoymativriarDfondtion des champs

renseignd LJ- NJ £ Q! dzi2NAGS RS 3SaidAizy 6!'DOd Lf & I OAyl O
-{ SNIA OS 3 dzkeBeKiFdimato$ pedit XeBALRS OF NJ Af yQeée | LI & RS
G2dziSa fSa O2RATAOIFI(GA2Yya RQdzy LINPBINI YYSO

Dans le soubloc« Personne a contacter au service gestionnaire (AG, O, iMy)a:

-Nom

- Prénom
- Courriel
- Adresse

Le champ« Service guichet d&f Q4 1P3.dzi s iNB NByaSA3IyS LIN £fQ!'D RIya f
O R NdnveRti@sements territoriaux intégrés.

Ensuite dans le soubloc « Personne a contacter au service gestionnaire (AG, OI»T® porteurvatrouver
6aAA KNRYDSAIYS O0Sa AyTF2NN¥IGA2yas fSa O022NR2yySSa RS
relatives a la saisie du formulaire de demande de subvention.

Enfin le dernier bloc de cet écran concernetes Y F2 N | G A2y & & dzND. fciQussigippriédr § S RS
yQl | dzOdzyS al A&aiAS t ST 78 poitalzSatrouved des iOFrharidn® utiidssyf i 3 NJ
f QI dzi2a2NARGS RS 3SaidAzy ljdzai @1 3ISNBNJ a4l RSYFYyRS RS ad

nformations sur l'‘Autorité de

COORDONMNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMAMNDE

Mom du service gulchet

Adresse

Complément geographigue

Complément destinatalre

Llew dit

Code postal Wille

Courrlel
APPEL A PROJET (LE CAS ECHEANT) ; N° ET DATE LIMITE DE REMISE DES DOSSIERS DE DEMAMDE D'AIDE

M® d'appel & projet

Date limite de remise des
dosslers
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Dans céloc il y a deux sodslocs:

- Coordonnées dservice guichetraitant votre demande

- Appel & Projet(le cas échéamt) bc Si RIGS fAYAGS RS NBYAaS RS&a R2aa

Dans les« Goordonnées du service guichet traitant votre demande il y a 8 champs qui peuvent étre
rensignéspaf Q! dzi2NXGS 3ISaltArzy

- Nom du service guichet

- Adresse

- Complément géographique
- Complément destinataire

- Lieudit

- Code postal

- Ville

- Courriel

Dans le second solioc « Appel & projet (le cas échéanth® et date limite de remise des dossieRQ I, R S
y a deux champs qiB Y2y i Sy i RS f«Qdhiddteldd la diviardd I1B ouf IS porteur les a
renseignésCes deux informations sont

1S bc RQFLILISt t LINR2Si
-La dae limite de remise des dossiers
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c. Ecran «Projet» du formulaire dedemande de subvention

Cet écran est composeé de plusieurs blocs

- Codification principale du projet

z

Dans cebloc, les informations sont prlIB Y LI A Sa > St f Sa NBMey @S M i
demande» étape préalable a la demande de subvention

puf
(p))

Programme

Service guichet

Codification

Appel a projet (le cas échéant)

O O OO

Mon portall = Demande de subvention

Demande de subvention

1T 7 S Plan de A . Altres Pléces
-\_1)’ Porteur(s) '\5.31 Contact(s) e Projet financement ndicateurs obligations Justificatives
3. Projet
Codification principale du projet

Programme : Programme Opérationnel FEDER Alsace 2014-2020
Service Guichet : SERV-77 : Service Compétitivité et Emploi - FEDER
Codification :
= APO1 - RDI
« 051-2 - Financement d'équipements de recherche (notamment mutualisés)

Appel a projet (le cas échéant) :
& Numéro - 001
# Date limite de remise des dossiers : 24/06/2017

- ldentification du projet:

Dans ce bloc, vous allez pouvoir renseigner
0 [QAYyGAGdzZ SYRETOBGNE LRPMRA RS S RS Y2RATASNI f QAY
o0 Le type de votre projet (Standard ou marché public)
A Remarque Le type dMarché public> ne sera visible que pour les porteurs de projet
« Entité publique»
NB: Ces deux champs sont obligatoires

|dentification du projet

Intitulé du projet * Mise en place d'un systéme de gestion et de suivi des actions des filiéres énergies renouvellables
Type * © Standard Marché public
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- Calendrier du projet

Dans ce bloc, vous étesnenés a raseigner.
o [ LISNA2RS LINBOJAA&RA2Y Yidduf dSnc RrériSeE 18 Qatiz(dd @&hut eRldz  LINE
date de finprévisionnelles de votre projet
Pour ce faire, vous pouvez saisir directement les deux dates dans les zones correspondantes
oud A Sy Of Al dzEMNandrieizNobuf Blactivhngr3es dates.

Remarques

A Ces deux dates sont obligatoires.

A La date de début de la période prévisionnelle de réalisation du projet doit étre
antérieure ou égale a la date de fin de la période prévisionnelle de réalisation du
projet.

La période prévisionnelle de réalisation du projet doit étre incldaas la péride
RQSt AIAOATL A GRNVIEr2G14 &R S1LdEc¢nib& 202% m

La date de fin de réalisation du projet ne doit pas étre antérieure a la date de dép6t de
la demande.

>\

>\

o [ S LKIal3aS RISorrespodd af beleiidiie? gétaillé du projet (exemples dates
Of S& Rdz LINP2Si0xX OS O kdutédasyeNsSDE0 Garactkres. 20t A 3 (2

Calendrier du projet
Du * 06/05/2016  E=) Au * 06/05/2020  EH

Période prévisionnelle d'exécution du projet *

Calendrier détaillé du projet : Précisez le phasage du projet (déroulé des étapes & mettre en oeuvre pour réaliser le projet) et |a
cohérence entre le calendrier et la période prévisionnelle d'exécution de ce projet

5000 caractéres restants

- Localisation du projet

o Description de la localisationo / S OKI YLJ yQSad LIl a 206fA3Fd2ANBO
Dans ce champ vous allez décrire le lieu de réalisatiomotie projet (saisir le nom de la
localisation générale (exemplexBourgogne» ou «Rayonnement sur le département de la
Niévreet le nord de la Sadne et Loire;»)

Vous étes limité a 255 caractéres dans la saisie de votre description de localisation.

0 Type de localisation

Vous devez impérativement sélectionn@r2 A i dzyS | RNB3&aasS &2Aunh dzyS 1

des boutons:

A Type/ Adresse dans lecas ol votre projet se déroule a une adresse précise
(exemple: machine implantée dans un local), vallez remplir les champs suivants
N°-Libellé de la voie
Entrée
Mention spéciale
Code postal (champ obligatoire)
Ville (champ obligatoire)
Pays
NBY / SGGS FTRNBaasS LISdzi O2NNBalLRyRS t fQl RNBaa
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Localisation du projet

Description de la localisation

Type de localisation * O Adresse

N°-Libellé de |a voie 10 rue Des libellules
Entrée

Mention spéciale

Code postal *

Pays FRANCE

75015

Zone(s)

Ville *

255 caractéres restants

Paris

Charger mon adresse

Vous pouvez cliquer

sur le boutonCharger mon adresse pour récupérer votre adresse déja

NBYy aSA3aySS Meiteyrasidlixsriesptds a I§ méme adresse que votre projet.

{A ©O2
adred & S
adresse» :

i NB
2

I RNS&aasS O2NNBaLRYyR
Pad&uik IvduSauréz le message suivant en cliquant sur le bau@marger mon

0ASY t

Adresse porteur vide

Aucune donneée n'a éte renseignee pour l'adresse du porteur principal

A Typel Zone(sY RI y a

tS O a

2G P20NB LINRe2Si

f QF RNB3aasS R

yQl

cliquer sur le bouton 4jouter zone(s) INSBEqui vous donnera accés au référentiel

INSEE
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Localisation du projet

Description de la localisation

255 caractéres restants

Type de localisation * Adresse O Zonels)
| |
Sélectic ®
elecuon Zone
Type Tous Y  Code INSEE
Libellé Arrondisserment INSEE
Canton INSEE
Votre panier est via Commune INSEE
Département INSEE
Quartier INSEE Rechercher
Région INSEE

Llancez la recherche...

Fermer

La valeur sélectionnée par défaut estous, cependant vous pouvez sélectionnan des items
suivants:

Arrondissement INSEE
Canton INSEE
Commune INSEE
Département INSEE
Quartie INSEE

Région INSEE

I B D >

Le clic sur le bouton Recherches avec la valeur ¥ous» liste tous les éléments du référentiel
INSEE.
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Sélection zone

Type Tous v Code INSEE
Libellé

Votre panier est vide

Liste des demandes 90501 Résultats

Rechercher

Page 1/9051 >

Type = Libellé & Code INSEE Actions
Quartier INSEE 10 Avril 315552004 n
Quartier INSEE 12eme Km-Le Ruisseau Blanc 974111203 u
Quartier INSEE 14 Juillet 766810112 n
Quartier INSEE 14 Juillet Zola 940020108 u
Quartier INSEE 15 Arbres 122020401 n
Quartier INSEE 1ére ZONE 030820101 n
Quartier INSEE 1&re ZONE FORETS ET CHAMPS 573060102 u
Quartier INSEE 2002 452341801 n
Quartier INSEE 2eme Zone Forets et Champs 573060110 u
Quartier INSEE Zieme fone 030820102 n

Fermer

Page 1/9051 >

Vous pouvez choisir uslément de la liste Exemphé
« Disquette».

vdz- NOASNI Lb{99

M n

2dzAi t t S

Un messagé« Vous avez x élément (s) dans votre panjsera affiché indiquant que vous avez bien

sélectionné ce choix comniey RA |j dzS R y a:
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Sélection zone ®
Type fous ¥ | Code INSEE
Libellé
Vous avez 1 élément dans votre panier
Rechercher
Liste des demandes 90501 Résultats Page 1/9051 D
Type =+ Libellé o Code INSEE & Actions
Quartier INSEE 10 Awvril 315552004 n
Quartier INSEE 12eme Km-Le Ruisseau Blanc 974111203 n
Quartier INSEE 14 Juillet 766810112 E
Quartier INSEE 14 Juillet Zola 540020108 u
Quartier INSEE 15 Arbres 122020401 u
Quartier INSEE 1ére ZONE 030820101 n
Quartier INSEE 1ére ZONE FORETS ET CHAMPS 573060102 n
Quartier INSEE 2002 452341801 u
Quartier INSEE 2eme Zone Forets et Champs 573060110 n
Quartier INSEE 2ieme Zone 030820102 n
Page 1/9051 »
Fermer alider la sélectic

Il suffit de valider la sélection en cliquant sur le bouton en bas a drafaider la sélections.
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[ S NBadzZ GG aQF FFAOKS 0O2YYS adzi i

ype de localisation * Adresse O Zonels)
I + AJouter zone(s) INSEE I
Type Libellé Code INSEE
Quartier INSEE 14 Juillet 766810112 il

Vous pouvez ajouter une autre zone INSEE en cliquant sur le bojonter zone(s) INSEE
Lt Sad sS3IFtSYSyid LRraairoftS ROQSFFSOGdzSNI € N
de la zone.

90
O
A
w
p
[

- Descritpion détaillée du projet
Dans ce bloc, vous allez pouvoir décrire en détail vpinget en renseignant les informations
suivantes(ce sont les mémes informations que vous pouvez trouver dans une demande de subvention
papier):
o Contexte, présentation générale du projet
Obijectifs recherchés
Principales actions présentégs
Résumé du projet pour publication officielle
Enquoi le projet contribug-il aux objectifs du PO (priorités stratégiques et opérationnelles du
programme);
0 Reésultats escomptés (cible visée ...)

O O oo

NB: la taille de chaque champ est de 5000 caractéres.
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Description détaillée du projet

Contexte, présentation générale du projet

5000 caractéres restants

Objectifs recherchés

5000 caractéres restants

Principales actions présentées

5000 caractéres restants

Résumé du projet pour publication officielle

5000 caractéres restants

En quoi le projet contribue-t-il aux objectifs du programme (priorités stratégiques et opérationnelles du programme...) ?

5000 caractéres restants

Résultats escomptés (cible visée..)

5000 caractéres restants

- 5Flya £S OFla 26 @20NBsEBEBRSG Sad 02YLRasS RQl C
Si votre projet reléve du fonds FSE ou IEJ et présente des actions, il faut les renseigner dans ce bloc
Pour ajouter une action, vous devez cliquer sur le boutéjoyter une action»

Dans le cas ou votre projet est composé d'actions (FSE ou IE))

|| Ajouter une action |

Sur cet écran vous allez renseigneritésrmations cidessous.

A s s

Seulles deux champsL y G A {0 dzf S et RSSNAE 20R SO GIRVGRY/E S Osturii dbRgstoirés®us leQdut@s A 2 Y
champs sont facultatifs et limités a 255 caracteres.
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3. Projet : Ajout/modification d'une action

INFORMATIONS CONCERNANT LACTION

Période d'exécution * D * Ei'i] AL * E.ﬁ]
Intitulé *

Montant

Objectifs visés, résultats attendus de I'action

255 caractéres restants

Maoyens prévus, modalités de mise en oeuvre de |action

255 caractéres restants

Nombre prévu de public
cible le cas échéant

Critéres et modalités de sélection du public visé le cas échéant (ex : participants aux formations, chdmeurs de longue
durée, entreprises, communautés marginalisées, personnes défavorisées, etc...)

255 caractéres restants

Suivi du public cible (moyens mis en place pour identifier le public cible, modalités de suivi du public : ex : enregistrement
des présences aux formations, de leurs caractéristigues, d'évolution de leur situation & la sortie de l'action, etc...)

255 caractéres restants

Intervenants internes (identification, qualité, ...) en cas de formation, de séminaires...

255 caractéres restants

Prestataires externes (type de prestataire, mode de sélection, ...} le cas échéant
235 caractéres restants
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Partenariat envisage pour la mise en oeuvre de l'action

255 caractéres restants

Autres informations jugées nécessaires

255 caractéres restants

Cliquez sur le boutor Valider» LJ2 dzNJ | 22 dzi SNJ £ QF OGA2y | dz G4FoSlkdz RSa |
« Annuler» pour annuler votre action.
[ S NBadzZ (F i aQldks®dousOKS RlIya f QSONIy OA

Dans le cas ol votre projet est compose d'actions (FSE ou IE))

| AJouter une action

Action du projet

Intitulé Montant Date de début Date de fin
1 Action N™1 04/05/2016 26/05/2016 |ﬁﬁ I

Sivous voulez suppri®NJ f QF Ol A2y X @2dza RSGST Of AljdzSNJ adzNJ £ QA Ob y

- MoyensYAda Sy dzdz@NB LI NJ £ S LI2NILSdzNJ RS LINR 2 S i
5Frya OS o0ft20xX @2dza ffST NByaSA3aySNI £Sa vyzeSya
L2 dzNJ @2 0NB LINR2SGd /Sa AYyF2NXNIGA2yEa aSNRyYy(O dziAf S
Le champ« Moyens humains affectés au projeb est a renseigner en nombre de personnesTP
(Equivalent TempPlein).
Les autres champs sont en saisie de 5000 caractéres maximum.
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Moyens mis en oeuvre par le parteur de projet

Ces moyens permettent au service instructeur d'apprécier wotre capacité a coordonner, piloter, suivre et mener a bien votre projet dans les
délais prévus.

Moyens humains affectés au projet

Autres moyens utilisés pour les besoins du projet (moyens matériels, immatériels, etc...)

5000 caractéres restants

Avez-vous mis en place des moyens administratifs de suivi du dossier permettant d'assurer |a tenue d'une comptabilité
séparée (comptabilité analytique, code comptable dédié au projet ou autre méthode & préciser) ?

5000 caractéres restants

Avez-vous mis en place un logiciel permettant le suivi du temps de travail des personnes affectées au projet ?

5000 caractéres restants

Pour ajouter un moyen, il suffit de cliquer sur le boute’jouter un moyen», la ligne correspondante
aQF TFAOKS 02 YY&sols! lyaat preci3& ONJ Y OA
- lafonction;
- le temps prévisionnel;
- £ QdzyAlS RS GSYL&A Sy Sl dzA @lvéu$ goilvezisélectialiner p3rm3 iné RS &
liste de valeurs (heure, jour, semaine, masnée).

t 2dzNJ &dzLILINKA YSNJ dzy Y2eSys> @2dza RSOST Of AljdzSNJ adzNJ f QA
Pour ajouter un autre moyen, vous devez cliquer sur le boutdjouter un moyeny.

Moyens mis en oeuvre par le porteur de projet

Ces moyens permettent au service instructeur d'apprecier viotre capacité a coordonner, piloter, suivre et mener a bien votre projet dans les
délais prévus.

Moyens humains affectes au projet 80 ETP

N Fonction Temps prévisionnel consacré unité
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Vous pouvez préciser les champslessous si besoin :
A Autres moyens utiliségour les besoins de l'opération (moyens matériels, immatériels,
etc.);
A Moyens administratifs de suivi du dossjer
A Logiciel permettant le suivi du temps de travail des personnes affectées au projet.

La saisie de ces trois champs est limitée a 5@0acteres.
- Livrables attendus suite a la réalisation du projet
Dans ce bloc, vous allez renseigner la nature des livrables de votre projet ainsi que les dates

prévisionnelles de ces livrables.

La saise dans ce champ est limité a 5000 caracteres.

Livrables attendus suite a la réalisation du projet

Mature des livrables du projet et dates prévisionnelles de ces livrables

5000 caractéres restants

NB:
o Lf Fldzi SyNBIAAGNBNI @2 i NB T2 NioligudntsiNIe bdutgh y i R

« Enregistrem.
t 2 dzNJ LI & & Siwhtedu fonGlaire, ILISutliguer sur le boutonc Etape suivantes.
Le clic sur le boutor Etape précédente @2 dzi RA NA 3 §Contactk>Q S LIS b cH
o Vous pouvez a tout moment annuler la création de la demande de subvention en cliquant sur

le bouton« Quitter ». Vous serez alors redirigé vers la page de sélection du PO.
o0 Vous pouvez a tout momerexporter votre formulaire en format PDF en cliquant sur le

bouton « Export PDP».
0 Le bouton« Supprimer» permet de supprimeles données saisies.

o O

@]’ Supprimer D—. Export PDF
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d. Ecran «Plan de financemen$ du formulaire de demande de subvention
Dans cet écrarig porteur@l NB Y ASA3IYySNI f QSyaSyofS RSa NBaaz2dzNDOSa
de subvention, il pourra également y joindre des pieces (pour des dépenses).
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Ce guatrieme écran (onglet) est composé de 6 blocs

- Postes de dépenses prévisionnelles

- Tableau des dépenses

- Télécharger des pieces concernant les dépenses
- Les ressources

- Tableau des ressources

- Equilibre entre dépenses et ressources

Dans le premier bloeg Postes de dépenses prévisionnellessont mentionnées certaines indications rélas
aux criteres que doivent respectdes dépenses renseignées dans cet écranl@aorteur. Une information
également quant a la possible ventilation des dépenses est donnée.

4. Plan de financement
ctoc lArar o rranie r <

Postes de dépenses prévisionnelles
Les dépenses éligibles & l'alde européenne sont décrites dans la notice explicative. Le service Instructeur vérifiera 1Eligiblliité des dépenses
présentées dans le cadre du projet. Les modalités de prise en compte des dépenses (au réel, et/ou sur la base de la procédure des colis
simplifiés) relévent d'un cholx du service Instructeur aprés remise et analyse de votre dossler. Vous trouverez dans la notice des premiers
éléments explicatifs.
Attention - les dépenses déclarées dans le cadre de la présente demande d'alde européenne ne peuvent &tre présentées au titre d'un autre
fonds ou de programme(s) eurcpéen (s).

ECHEANCIER DU PROJET

Les montants des dépenses prévisionnelles peuvent &tre ventilés par année dans la méme annexe. Il s'aglt de donner au service Instructeur
une estimation des demandes de palement susceptibles détre émises chaque année.

puls

Dans le second blog, Tableau des dépenses le porteur@l NByYy aSA Iy SN f QSyasSyot S
la demande de subvention.

. Tableau des dépenses

Sile porteur RSOARS RS yS NByaSA3IYySNI I dzOdzyS RSLISyasSsz OStl
subvention. Pour renseigner une dépenkseporteurdoit cliquer sur le boton « + Ajouter un poste».

. Tableau des dépenses

+ AJOUTET Un poste
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Suite & ce clic, il apparait un nouvel écrallan de financemenY | 22 dzik Y2RAFAOI GA2Y

dépense».

4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense

Catégorie de dépenses *

Libellé poste *

Montant global (en €) *

Montant 2016 (en €)

Montant 2017 (en €)

Montant 2018 (en €)

Montant 2019 (en €)

Libellé pigce jointe

Commentaire

255 caractéres restants

+ AJOuter un sous-poste

Cet écran est composé de 4 champs obligatoire

- Catégorie des dépenses

- Libellé poste

-Montantat 26 f 6Sy e
-TVA

(et}

Et plusieurs champs facultatifs

4 oA

L2 dzNJ OS L)2adsS RS

QX

-[ S Y2yidlyd RS& RSLISyas
plusieurs années.

- Libellé piéce jointe

- Commentaire

- Ajouter un sousgposte
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Pour les champs obligatoires :

Le premier concerne laCatégorie de dépense, le porteurfait son choix dans une liste déroulante. Pour se
faire il faut cliquer sur la fleche a droite du champ.

4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense

Categorie de depenses *

{dAGS £ OS Ot A0X dzyS fAaidisS RSNERdAz | y i Se portelutioNdloksti @S C
OK2AAAN) dzyS OF{iS3I2NAS RlIya OSGGHS tAa0GSd t2dzNJ &S T A

souhaite choisir.

4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense

Catégorie de dépenses * ¥
) . Autres depenses jo specifier)
Libelle poste * Dépenses diomortissement
Dépenses de communication de Mopération
Maontant global (en £) * Dépenses de déplocement, de restauration, dhébergement

Deépenses de fanctionnement (rais géndralix de Structure)
Dépenses de personnel

Montant 2016 (en £€) Dépenses de prestations externss de sendos
Deépenses a'lnvestissement matériel et immateriel
DEpenses en nature

Mantant 2017 (en €) Dépenses Indirectes sous forme de codis simplifiés
Dépenses [es oux échanges dlectroniques de donndes aématérialisés
Montant 2018 (en £) Deépenses [i¥es aux participants

Sute a ce clic, la catégorie choisipparait dans le champ.

4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense

Catégorie de dépenses * Dépenses de déplocement, de restauration. o'hébergement T

Aprés avoir renseigné ce premier champ obligatdieeporteur doit renseigner le libellé du poste. Ce champ
est en saisie libre dans la limite de 255 caracteres.

Libellé poste *
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Ensuite,le porteurdoit A YLISNI G A BSYSy (i NBYyaSA3aIySNI €S Y2yidlyid 3f20
est également en saisie libre.

Montant global (en €) *

[ § Y2yidlyid NByasSiaAaysS R2A0 siGNB RQldz YFEAYdZY mH OK;
supérieur, lors du clic valider le gesde dépense, unéenétrepop-dzLd A Y RAlj dzt yi 1jdzS I RS
GFtARS OF FLILINFAGNDE S0 eisssuydiahahpE S RQSNNB NI S+ & QI F

4. Plan de financement : Ajout/modification d'un poste de dépense

Catégorie de dépenses * Dépenses de déplacement, de restauratfon, d'hébergement ¥

Libelle poste * Digit étre un nambre pasitif d'ou maximum 12

chiffrefs) dont 2 décimaiefs).

Montant global (en €) * 876cBEE88888888.00 TVA * HT v

Montant 2016 (en €)
Montant 2017 (en £)
Montant 2018 (en £€)
Montant 2019 (en €)
Libelle piece jointe

Commentaire

255 caractéres restants

+ AJOUTET UN S0US-pOSTE

Annuler

Enfin, pour le quatrieme et dernier champ obligatoire de cet éctanporteur doit renseigner le champ
<« TVA».

TVA * HT v

Pour ce champ, le choix se fait dans une liste déroulante en cliquant sur la fleche a droite du champ.

TVA * HT v
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Le porteurLJS dzi £t 2NBE OK2A&aAN) aA S Y2yialyld 3t 28RANBNE)YHEOSKAL
intégre la TVA) ou HT @ NB  § I -#BRANB OjQES (pfadcomptabiliség/dars & inontant).

TVA * HT v

Aprés avoir renseigné correctement ces chamnipsporteur peut, 8 Q A f f Svalide® ldz8emandeSsans
renseigner les autres champgsi sontfacultatifs.

IS& SOKSIFYOASNE RSLISYRSYyid RS I LISNA xRrfet-REnSdacgidddzii A 2 v
Rdz Y2Y0ONB RQIFIYyYySS &dzNJ £ SaljdzSt a fsSmildidskBoar étre feSseigh& NP dzf S
parle porteur.

Exemple pour une périddd RQSESOdziA2y Rdz MTknpkHAMc | dz MpkApKHAM(

Lalendrier du projet

Période prévisionnelle d'exécution du projet * Du * 17/05/2016 Au * 15/05/20139

Danscecab 2 NE RS f QF22dz2i RQdzy L2adsS RS RsSLISyassz At gl
LISNA 2 RS RIONE o @ CetlEXemPlg; 4 années

Montant global (en £) *
Montant 2016 (en £€)
Montant 2017 (en €)
Montant 2018 (en €)

Montant 2019 (en £)

Important : sile porteura préalablement reseigné le chamg Montant global», alors toute sais dans les
échéanciers va modifier le montant global en fonction uniguement de ce qui sera saisi dans les échéancier

Il faudra alors que la somme des montants renseignés pour chaque année corresponde au montant global
souhaité pare porteur. Ainsi, par exemple & porteurt @+ A i NByaSA3ayS mnodénnn € RS
NEByaSAayS SyadadsS dzymindzRY SHU mvmmme € STY Hmmw aldBden mn non e
Y2y alryd 3Ft20Ff aSNIF Y2RAFAS Sy F2y0GA2y RSa SOKSIyO

Ensuite le champ facultat€ Libellé de piece jointe> permet auporteur de renseigner le cas échéant lbdllé
def I LA S OS | dzQ xdrrespoRdizikalcd pose de @ peyisR.MBus verrons par la suite comiaent
porteur peut joindre une piéce jointe.
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Libellé piece jointe

Ce champ est en saisie libre dans la limite de 255 caracteres.

Ensuitele porteurpeut ajouter un« Commentaire» en rapport avec ce poste de dépense.

Commentaire

Ce champ est en saisie libre dans la limite de 255 caractéres.

Le porteurpeut par la suite ajouter un ou plusieurs sous poste de dépense pour cela il lui faut cliquer sur le
bouton « + Ajouter un sousposte » en bas a droite.

-+ Ajouter un sous-poste

Suite a ce clic apparait une nouvelle ligne.

Sous-poste numéro 1

Libellé Montant € Porteur v k|

A partir du moment ode porteurl OK2 A &aA R QhdosReXidziéBensk, dayoit itn@daivement
en renseigner tous les champs pour que la demande soitevalid

Trois champs sont a renseigner

- Libellé

- Montant en euros <« »

- Porteur

Pour b premier champ &ibellé», A f  a QF I A G leRisellé Nib sodpdsteadg 8dpénse, ce

champ est en saisie libre dans la linde 255 caractéres.

Le champ«M2 y (i I ¥ @st en saisie libre et doit comporter au maximum 12 chiffres dont 2
décimales.

Enfin le champ {orteur» est renseigné paréaut avec le porteur principadi la demande de

adzo Sy GaAz2zy yQl |jdzQdzy &SdzZt L322 NI SdzNX® t |eNpor@ery i NB >
devra choisir dans la liste déroulante le porteur associé aauisposte de dépense. Pour choisir le
porteur, le porteurdoit cliquer sur la fleche a droite du champ.

Sous-poste numéro 1

Libellé Montant £ Porteur ¥ [ﬁ

t 2 dzNJ | 2 2 dzii S-Ndstes@é dipensBAported dizik effectuer la méme démarche.
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t 2dzNJ @1 f ARSNJ £ QI 22 deportéutdoit@IRjuet daré boStonk \&lider $édasa S =

droite.

4. Plan de fimnancement : Ajout/modification d'un poste de dépense
Categorie de déepenses * -

Libellé poste *

Montant global {en £€) * T & HT -
Montant 2016 (en €)

Montant 2017 {(en £)

Montant 2018 (en £)

Libelle piece jointe

Commentaire

255 caractéres restants

- AJOUTET UN SOUS-poste
E

t 2dzNJ | yydzt SNI f QI 22 dzile p&®ur g@& clidpigr sur & bdutSrc ARrpledS ¢grabis a
gauche.

4. Plan de fimnancement : Ajout/modification d'un poste de dépense
Caregorie de dépenses * -

Libelle poste *

Montant global {en £€) * T & HT -
Montant 2016 (en €)

Montant 2017 (en £)

Montant 2018 (en £)

Libelle piece jointe

Commentaire

255 caractéres restants

- AJOUTET UN SOUS-poste
somaler m

N

Le porteurLJS dzi | 22 dzi SNJ RQI dziNB&a L2 a

[
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l'dz FdzNJ S t YS&adz2NB |j dzQAle potteBrP&A S dzyfJLIINE & SNRSt R LISy
renseignées dans le tableau des dépenses.

Tableau des dépenses

Catégorie de dépenses Linellé poste Montant€  TVA ‘_% 2016 2017 2018 /s poste

Dépenses de communication
de l'opération
Dépenses lides aux échanges

azez b 545400 HT 0 a W

» 57545400 HT

Total des dépenses

Dans ce tableau, il y a plusieurs colonnes
- Catégorie de dépenses

- Libellé poste

-a2yidryd e ofSa yvYzyldalhyda RS LkRa
- TVA (sles montans comprennent la TVA ou pas)

ks . . Y , .
- ¢ (sile porteurcoche cette case, alors le poste de dépense est considéré detyjaeché public»
- Les differen¢d | yy SSa aA €S LINRP2Sd aQSidlfS &adzNJ LJ dza A SdzNA
0QSad tS OFao
- Souspostes (indique le nombre de sous postémseigné pour ce poste de dépense)

Ensuite la derniére lignseurF 2 Yy R Y2 ANJ LISNX¥SG RS G2GFtA&aSNI €S Y2yily
de la période du projet et par année également le cas échéant.

Si éventuellemente porteura renseigné les e@mps« Libellé de piece> et « Commentaire», pour y accéder
il lui suffit de cliquer sur la fleche a droite du libellé du poste de dépense.

Tableau des dépenses

+ AJOUTEr Un poste

Catégorie de dépenses Linellé poste Montant£€  TVA ‘i%‘ 2016 207 2018 /s poste

Dépenses de communication =
B azez > 545400 HT o a

de l'opération -

Depenses liées aux échanges

électroniques de données dé  Test > 575454.00 HT o '|Tl'.‘

Total des dépenses SE0908.00 HT
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Tableau des dépenses

+ AJOUTEr un poste

Catégorie de dépenses Libellé poste Montant€ TVA ﬁ 2016 2017 2018 /s poste

Depenses de communication azez " SOECED ST q a
de l'opération =
Commentalre - Libellé pléce jointe

Ensuite dans le bloe Télécharger les piécesoncernantles dépenses, le porteurdoit cliquer sur le bouton
« +Ajouter une piéce» pour ajouter des piéces jointes concernant les postes de dépenses renseignées.

Telecharger les pieces concernant les dépenses

(par fichler 10 Mo max, pour l'ensemble 40 Mo max.)

Suite & ce clide porteurpeut choisir leR 2 OdzY Sy G |j dzQA £ &2 dzKF AGS 22 dzii SNJ

@ Envoi du fichier = —

GO 3,‘- Borean ™ = I 7 ﬂ Recherdhier doTeRTnees ) | M2 x ] IM Afficher les bogues - Manti... xj W E-Synergie - Portail % | & Module d'admi

Bire&formUUID=8b76ff21-38d7-4c7f-a54f-e0372990d0a2 &scrollTop=3288&csrit=NX4CckzdVF 7 C || Q Rea

Organiser v Nouveau dossier =~ 0 ®
P . Sl = iR
474 Favoris Bibliothéques b
B Bureau = Dossier systéme e européenne sont décrites dans la notice explicative. Le service Instructeur vérifiera l€ligibilité des dépenses

| Emplacements r¢

3 projet. Les modalités de prise en compte des dépenses (au réel, et/ou sur la base de la procédure des colts
x du service Instructeur aprés remise et analyse de votre dossler. Vous trouverez dans la notice des premiers

& Téléchargements Shady EL-BEHERY L3
]= & Dossier systéme
4 Bibliothéques Jarées dans le cadre de la présente demande d'alde européenne ne peuvent étre présentées au titre d'un autre
= b, ' | Ordinateur ropéen (s).
(= Documents ¢ | Dossier systéme
|| Images
& Musique = Réseau
B videos / Dossier systéme
Adobe Reader X prévisionnelles peuvent &tre ventilés par année dans la méme annexe. Il s'agit de donner au service Instructeur
4% Ordinateur Raccolnss B de palement susceptibles d'étre émises chaque année.
&, Disque local (C) 1,97 Ko
& SYS (WLIMOOES] FileZilla Client kes
¥ ECHANGE (\\NC Raccourci
PO . Y, | 195 Ko =
Nom du fichier : v [Tous les fichiers ']

Ouvrir || Annuler . .
tes concernant les dépenses
(par fichler 10 Mo max. pour f'ensemble 40 Mo max.)

Les ressources

Dés quele porteur a choisi son fichieril clique sur «ouvrir» et ainsi le fichier sélectionné apparaitra en
dessous du boutor + Ajouter une piéce».

Telécharger les pieces concernant les dépenses

o LN @i SN Ll (par fichler 10 Mo max, pour lensemble 40 Mo max.)

LeporteurldSdzii I f 2NB SFFSOGdzZSNI £ YsYS RSYIFINODKS LI2dzNJ | 22«
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[ &aSdzZ S fAYAGS Sad | dzS OKIIszS FAOKASNI 827\)fu yS R2A
ne doivent pas dépasser4lo. ( Sa GlFAffSa az2yid R2yySSa t GAGNB AyRA
permettre des dépbts de piecgdus importants)

Télécharger

-ONCE

es pleces CC

m (par fichler 10 Mo max, pour l'ensemble 40 Mo max.)

CR 29-02N°¢.docx Cople de SYNERGIE_EDI_ChampsdefusiondescriptionmtierRfrents.xlsx
Cople de SYNERGIE - Coordonnées Référents et Adjoints avec coordonnée.x|sx (-

[ QAYGAGdzZ S R deLib@li Ipi¥ckJjoifftd»qDidzé tiiobvé dahs le poste de dépengesmettra de
faire le lien avec le justificatif de la piece qui sera ajouter dans cette partie. Par conséquent, si on rajoute une
piece qui a pour libellé CR 29D2N°é.docx et qui correspond au premier poste de dépensdsrs dans
f QA Y (A i dzacpltatRdrzibéli&iedeljdinfExde @ poste de dépensesn devra saisir CR-B2N°é.docx

Apreés avoir éventuellement joint des piéces,trouve le bloe< Les ressources :
Les ressources

Dans le cas ol votre projet géneére des recettes nettes (C'est-a-dire des ressources liées & I'utilisation de Pinfrastructure, la vente, la location, de
services, de drolt d'Inscription ou toute autre ressource éguivalente), mercl de bien vouleir en Informer le service Instructeur afin de renselgner
es deux guestions sulvantes -

Des recettes nettes sont-elles générées au cours de la mise en oeuvre du projet 7 # Oui Mon
Des recettes nettes sont-elles générées aprés l'achévement du projet ? # Qi MNon
Sioul, mercl de blen voulolr les estimer et velllez & compléter la ligne 'recette’ dans le plan de financement (onglet ressources)

Recettes éventuellement générées (en €)

Le service Instructeur vérifiera 'existence de cofinancement public ou privé présenté dans le cadre du projet.

Les co- fnance*nentd sollicités couvrent-ils la méme période d'exécution et la méme assiette de Qi MNon
dépenses éligibles ?

Ce bloc est compog#e trois coches obligatoires et un champ facultatif

-Des recettes nettessof f £ S& ISYSNBS&a | dz 02dzZNBR RS I YAasS Sy dzdz
-Des recettes nettessoi§ f £ S& ISYSNBSa | LINRa f QF OKS@GSYSyd Rdz LINE:
-Les cefinancements sollicités couvreitt & f I YsYS LISNA2RS RQSESOdesAzy S

éligibles?
wS08G(iSa SPSYy(dSttSyYSyd ISYSNESA 68y €0

Avant de renseignees deux premiéres coches, upetite information est donnée aporteurd dzNJ f QA y (i S N&
les renseignés.
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Les ressources

Dans le cas o0 votre projet génére des recettes nettes (Cest-a-dire des ressources liées & l'utllisation de Pinfrastructure, la vente, |a lecation, de
services, de drolt d'Inscription ou toute autre ressource éguivalente), mercl de blen voulelr en Infermer le service Instructeur afin de renselgner
les deux questions sulvantes :

Pour les dex premieres coches, il suffit quorteur de cliquer sur la coche située a gauche«dsui » ou de
«non».

Des recettes nettes sont-elles générées au cours de la mise en oeuvre du projet ? * QO Oui Non

Des recettes nettes sont-elles générées apres l'achévement du projet ? * Oui O Non

Il faut impérativement les renseignesinon lors du clic sur le boutonEtape sivante»Sy o6 a4 RS f QSON
fenétrepop-dzL) A Y RAIj dzZSNI 1jdzS fI RSYIyRQlI YREOKSNF aS @I S
coche.

Des recettes nettes sont-elles générées au cours de la mise en oeuvre du projet 7 * L) Oui Mon
Chomp chiigrtoine

Des recettes nettes sont-elles générées aprés l'achévement du projet ? Oui MNon

Ensuite dans le champ facultatifiv S OS G G S S @Sy (1 dzSt f § ¥ Poftéursass Ho@mNSBtSldns 0 Sy ¢
le champ. La saisie doit contenir uniquement des caractéres numériques, dans la limite de 12 chiffres dont 2
décimales.

Recettes éventuellement générées (en £)

Enfin la derniére coche obligatoire & renseigner, méme principe que pour les deux précétiepteteurdoit
répondre par oui » ou par« non» en cliquant sur la coche correspondante.

Les co-financements sollicités couvrent-ils la méme période d'exécution et la méme assiette de Q Oui Non
dépenses éligibles ? *

9yadaaidsS GASyld f Ql g gTableRuSIdE)fessdNdesd 2O RS OSdG SONI Y

Tableau des ressources

+ AJouter un financement

Financement Financeur Montant &) L] Précisions § DateageI'E]

Recettes éventuelles 0.00 0.00 A4 M4

Autofinancement 0.00 000 A4 M4

Total des ressources 0.00 000 MAA N/A
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Dans ce tableale porteur peut renseigner les ressources dont bénéficie le prdjetrteur peut tout de

méme continuer de saisir et envoyer RSYIlI YRS &aQAt yQl | dzOldzgofeurB a & 2 dzN
renseignéun montant dans le champw S OS i 1 Sa SOSy (i dzSt & SlofsScy montAnSestgedd Sa 0 S
automatiquement dans la ligne« Recettes éventuelles» du tableau eten débit dans la ligne

« Autofinancement».

Recettes éventuellement générées (en £) 65 566

Le service Instructeur vérifiera 'existence de cofinancement pubfc ou privé prisenté dans le cadre du projet.

Les co-financements sollicités couvrent-ils la méme période §i'exécution et la méme assiette de Oui Non

dépenses éligibles ? *

Tableau des ressources

+ AJouter un financement

Financement Financeur Montantf€) 1 Précisions | Date de I'E] |
R |

Recettes éventuelles 65&65.00 000 N4 A

Autofinancement -63 5366.00 0.00 N4 A

Total des ressources 0.00 0.00 N4 /A

Dans ce tableau, il y a donc trois lignes par défaut (non supprimables)
- Recettes éventuelles

- Autofinancement

- Total des ressourcé®onne lgtotal des colonnes)

Pour ajoder un financement, il suffit ayporteur, comme pour les dépenses de cliquer sur le bouioh
Ajouter un financement». Le porteurpeut ajouter plusieurs financements.

Tableau des ressources

| + AJouter un financement

A chaque clic sur ce bouton, une nouvelle ligne apparait dans le tableau des ressources. Cette ligne apparait
au-dessus de la ligne Recettes éventuelles>.
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Tableau des ressources

= AjJouter un financement

Financement Fimanceur Montant (€) L] Précisions | Date de I'E)

v v 0.00 ]
Recettes éventuelles 65 566 0.00 A4 A
Autofinancement -65 566.00 0.00 NA MG
Total des ressources 0.00 000 A A

Dans le tableau des ressources, il y a 6 colonnes

- Financement

- Financeur

a2y ildlyid 60eo0

-%

- Précisions (Expliquez les colts unitaires/quantitésit journalier/salaire brut
-5 4S RS f Qowdiqu®y 3l ISYSyid W

Lorsquele porteur ajoute un financementil doit impérativement renseigner 3 champs Rkwancemenb,
«FAnanceur» et «Montant ») et peut renseigner 2 champs facultatifs Rrécisions> et « DI 1 S  RPHLat Q9 W
colonne «@» est calculée automatiquement.

AttentionY £ S Y2y idl yid RS f QI dzi 2 A Ay 3 YWAY (R 25D EAXziE &sdzZNIEEN.
desaiOF NJ aQAE S350 LFESESAANFYS LRImNNG| it aS ¢ Odas RGN &1 3 D S
jdzS fI RSYFIYRS yQSaid L} a @ItftARS f2NBR Rdz Ot AO &dzNJ £ S
Pourles deux premiers champs Financement> et « Fnanceur», le porteurdoit effectuer un choix dans une

liste déroulante.Le porteurdoit en premier lieu choisir un kinancemat » pour pouvoir ensuite choisir un

« Financeur. Si aucun &nancementn et@ électionné alors aucunRnanceur» ne sera disponible dans

la listedéroulante.

Pour effectuer un choix dans les listes déroulantes, il faut cliquer sur la fleche a droite de chacun des 2
champs.

Financement Financeur

[ [

Le porteurchoisit un Financement dans la liste déroulante en cliquant dessus.

Financement Financeur

¥ v

I
UNION ELUROPEENNE

ETAT

REGION

DEPARTEMENT

AUTRES PUBLICS

PRIVE

Autre partenoire récurrent
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Le financement choisipparait alors dans le champ.

Financement Financeur

UNION EURQPEENNE ¥ ¥

Ensuite le porteurchoisit un financeur dans la liste déroulante en cliquant dessus. Les financeurs qui
apparaitront sont ceux associés au financement préalablement sélectionné.

Finamcermemnt Fimanceur Montant )

UNION EUROPEENNE v v

Fonds asile migrotion et intégration

Recettes eventuelles Fonds europden o oide owx addnmunis g
Fonds européen de développement regiomnal
Fonds sécurité intérieure

= Fonds social européen .

FEE-IE]
Total des ressources initiative pour 'emplol de jewnes

Le financeur choigipparait alors dans lehamp.

Financement Financeur

UNION EUROPEENNE ¥ Fonds social europden v

Ensuite dans lehamp «Montant » le porteurdoit renseigner le montant associé a ce financement. Ce champ
est en saisie libret ne peut contenir que des caractéres numériques dans la limite de 12 chiffres dont 2

décimales.
Montant (€)

58 755.00

Le champ« %>» évolue en fonction des éventuelles saisies. Les dépenses préalablement renseignées dans le
tableau des dépenses forment le montantal des ressources S Y2y dl yid RS f QlF dzi2FA YLy
Fdz Y2y dFyd G241t RS&a NBaaia2meNMdsE moiny Rshrgtattestérettyeledddio ft S R
en fonction desmontant ajouté dans le champ Recette générées et pour les différents financements

ajoutés, leglonnées de la colonne%» A YA A 1jdzS S Y2y ils¢gmodifesdt. f QF dzi2FAY |

Recettes éventuellement générées (en €) 65 566

Le service instructeur vérifiera I'existence de cofinancement public ou privé présenté dans le cadre du projet.

Les co-financements sollicités couvrent-ils la méme période d'exécution et la méme assiette de Oui Non
dépenses éligibles ? *

Tableau des ressources

+ Ajouter un financement

Financement Financeur Montant (£) I %I Préasions i DatedeI'E] i
—
UNION EUROPEENNE v Fands social européen v 58 755.00 1.04 1y
Recettes éventuelles 65 566 116 N/A N/A
Autofinancement 5531 335.00 97.80 N NZA
Total des ressources 5 655 656.00 10000 A/A N/A
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Enfin, de maniére facultativée porteurpeut renseigner les champsPrécisionsset«5 | 1S RS f Q9 W
Le champ« Précision» est en saisie libre dans la limite de 255 caractéetes.porteurpeut par exemple
apporter des précisions notamment sur les dnitaires/quantitésT O2 Hii 22 dzNy | €t ASNXk &l f I 7

dépenses ou de rémunérations.
Précsions i

Enfinle champ5 1 S RERIISGIWS QS y 3): BeSpwrteyfieut Ragdldndt Airip dizde en
cliquant sur le calendrier a droite dans leaatp:
Date de I'E]

Date de I'E] i

Mai W 2016 W

lu Ma Me Je Ve 5a Di

1

2 3 - 5 6 7 8

| 9 10 1M1 12 13 14 1
16 17 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

Ln

30 31

Pour sélectionner une date il faut choisir un mois, une année et un jour en cliqguant dessus sur la liste
déroularte pour les deux premiers et une date uS Ol f SYRNA SNJ L2 dzNJ £ S 22 dzNJ 6 OK
22dzNJ OF NJ 0QSad S 22dzNJ ljdzA FAyFfAasS f1 arAaiasSoo

Aprés sélection, la date choisie appiidans lechamp& I §S RS f Q9 W

Datedel'E)] ¢

18/05/2016

Aprés avoir finalisé le tableau des ressources, il y a un dernier bloc dans cek &ayaitibre entre dépenses
et ressources :

Equilibre entre dépenses et ressources

Dont autofinancement (en €) 553133500
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5 ya OS o0f 20X Af«52000 I diid2Crdiyy HySQE Y Kl YOLSY € 0

Ce champ est remplit automatiguement sur la baseivante: Dépenses renseignées Recettes
éventuellement générées (si renseignéeB)B a &4 2 dzZNOS& NByasSiaysSao [S Y2yialy
étre que positif ou nulLe porteume peut rien saisir dans ce champ.

Aprés avoir au moins renseigné tous les champs obligatoires de cet éEnaorteur LIS dzi LI a4 SNJ £ |
suivant.

Pour ce faire il doit de nouveau cliquer sur le bouton suivant.

Il est tout de méme cons@R QS Y NS IA A G NBENJ f I RStepge guRadte.r @1 yi RS LI aas$s

< Etape précédente | “ Enregistrer Etape suivante >

{dAGS £t OS Of A O :diidigdadetr®S t f QSONI Yy &adzi gl yi
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e- Ecran «ndicateurs» du formulaire de demande de subvention

| O Decornorion
e Syngrgie \ Per‘ta'llrde dépét de demande daides {0  PIERRE DURAND
; | européennes Q> assouation 122

[Europe

> noace

— - g+
en Alsace-Champagne-Ardenne-Lorraine avec @ urop Act PARTAGER SUR : f L ]

Mon portail > Demande de subwention

Demande de subvention [#]

Identifiant de la demande : 307 | Etat :

Plan de Aumres Pléces
' w " ' cateurs
@ Porteunis) @ Contacts) @ projet @ financement o ndicateurs cbiligations Justificatives

5. Indicateurs

La définrion et le suivl des Indicateurs permettent d'une part de rendre compte de Pavancement du projet et du niveau datteinte des objectifs,
el d'autre part de contribuer aux travaux dévaluation menes dans le cadre du programme.
Pour Identifier les Indicateurs sur votre projet -

- 5e référer & la liste des Indicateurs et sélectionner les Indicateurs qul vous semblent pertinents au vu du projet présentg
- 5& référer & la notice explicative de demande d'alde - Annexe 2 "Indicateurs”

Tableau des indicateurs

ID - Dénomination de 'indicateur Type Unité Valeur prévisionnelle Commentaire

3d - FEDER-PI-2d i Realisation v

TYPE_DO_INW_FOMNCT - Type de dossler (Investisse
ment ou Fonctionnement)

| © TR precedente |
Quitter @ Supprimer —E& Export PDF

Réalisation v

/ 84 SONIY $ai OaYdneas Ges iRdzanirs ISEDHS RS 20Qdzy S y2GS adNI F
Dans cette notele porteurest iy F 2 N¥Y'S RS  Qdzild falleduSdesRrflicateits/ B &theApfigBéNJ
SALESYSyd O02YYSyd G(NBRAOSNI RS f QF AlRisie dardzdItablead A £ A G S NJ

La définition et le sulvi des Indicateurs permettent d'une part de rendre compte de Pavancement du projet et du niveau d'atteinte des objectifs,
et d'autre part de contribuer aux travaux dévaluation menés dans le cadre du programme.

Pour Identifier les Indicateurs sur votre projet :
- Se référer & la liste des Indicateurs et selectionner les indicateurs qui vous semblent pertinents au vu du projet présenté
- Se référer & la notice explicative de demande d'alde : Annexe 2 "Indicateurs”
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Toutefoisle porteurLJS dzii LJ- a4 SNJ £ Q& doh loilairezskrd bbyigatdn db tens@gfied ged

tableau des indicateurs.

Les indicateurs présents dans le tableau dépendent des choix de région et de codification sffectied

porteurt £ QSO LIS R8emé@ley/ 6 SEGS RS

En fonction de ce chaixe porteur | dzNJ dzy OSNJI I A Y s gssbdi&@aNB codifitaliofi. R &sO | i S dz
indicateurs peuvent étre de nature quantitatifs ou de nature qualitatifs.

Tableau des indicateurs

I - Dénomination de I'indicateur Type Valeur prévisionnelle

Commentaire

3d - FEDER-PI-3d 4 Realisation

TYPE_DO_INV_FONCT - Type de dossier (Investisse
ment cu Fonctionnement)

Réalisation

Le tableau est composé de 5 colonnes

-ID-Dénominationdd QA Y RA O { S dzNJ
- Type (de réalisation ou de résultat)

- Unité

- Valeur prévisionnelle

- Commentaire

Dans le tableade porteurpeut renseigner deux champs

- Valeur prévisionnelle
- Commentaire

Le champ valeur prévisionnelle peut étre en salikire todz(i
dzy S tA&a0S RSNRdzZ I yiSz 2dz

5. Indicateurs

La définitlon et le sulvl des Indicateurs permettent d'une part de remdre compte de l'avancement du projet et du niveau d'atteinte des objectifs,

02YYS A

RSLISYR

et d'autre part de contribuer aux travaux d¥valuation menés dans le cadre du programme.

Pour Identifier les Indicateurs sur votre projet :

- Se référer & la liste des Indicateurs et sélectionner les indicateurs gul vous semblent pertinents au vu du projet présenté

- Se référer & la notice explicative de demande dalde : Annexe 2 "Indicateurs”

Tableau des indicateurs

ID - Dénomination de I'indicateur Type Umité Valeur prévisionnelle

f LISdzi FIANB f Q2¢
RS ft QAYRAOI (SdzNJ |

Commentaire

BO12_FEDER - Mombre de logements réhabilités B ErislEeE logements réhalb
BC dans les zones urbalnes llités BBC i
C037_FEDER - Population vivant dans des zones b

enéficlant de stratégies de développerment urbain  Réalisatdon  Personnes i

Egﬁ&fEEDEFE- - Suhvi de la dimension urbaine des
programmes européens au titre de Farticle 7 (FED  Réalisation

E?hlll}ﬁ_’FEDEFt - suhl de la dimension urbaine des
programmes européens -polidgue de la ville (FED Reéalisation
ER} i

ISRO7_FEDER_AG_AXS - Agglomération de I'Axe 5

i

Réalisation

ISROS_FEDER_EA_DS5.1 - Type de batiment de 'OS
51 i

Réallsation
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Si a droitedu champil y a une flechgalorsle porteureffectue un choix dans la liste déroulante en cliquant sur
cette fleche. Il cliqusur la valeur choisie pour finaliser son choix.

Tableau des indicateurs

ID - Dénomination de l'indicateur Type Unité Valeur prévisionnelle Commentaire
BO12_FEDER - Mombre de logements réhabilités B Réalisation logements réhab
BC dans les zones urbalnes liités BBC
C037_FEDER - Population vivant dans des zones b
énéficlant de stratégles de développement urbaln  Réalisation  Personnes 25 Depuis le 01 Jarvier 2016
EEﬁEEEEDEFE - Sulvl de la dimension urbaine des
programmes européens au titre de Farticle 7 (FED  Réalisation Opération relevant de larticleW
i
FE.'?~!IDE_FEDER - Sulvl de la dimenslion urbaine des Oppération ne relevant pas de farticle 7
programmes européens -politigue de la ville (FED  Réallsation Opération relevant de larticle 7
ER)

Ainsi la valeur choisie apparait dans le champ.

E%EEEEDEFE - Suhvl de la dimenslon urbaine des
programmes européens au titre de Farticle 7 (FED  Réalisation Opération relevant de FarticleW

{A fOQAYRAOIGSdzZN) Said Sy &l AaixsS £ Ao NSBle poktdur pgtQsaisir | R2Y
directement la valeur dans le champ.

Tableau des indicateurs

D - Dénomination de l'indicateur Type Unité Valeur prévisionnelle Commentaire
BO12_FEDER - Nombre de logements réhabilités B e logements réhab

BC dans les zones urbalnes és BBC

C037_FEDER - Population vivant dans des zones b

énéficlant de stratégles de développement urbaln  Réallsation  Personnes 25

Inrémrdac

Le deuxieme champ Commentaire» est commun a tous les indicateurs et il est en sdibre dans la limite
de 255 caractéres.

Tableau des indicateurs

ID - Dénomination de l'indicateur Type Unité Valeur prévisionnelle Commentaire
BO12_FEDER - Nombre de logements réhabiliiés B e logements réhab

BC dans les zones urbalnes lités BBC

C037_FEDER - Populatlon vivant dans des zones b

énéficlant de stratégies de développement urbaln  Réalisation  Personnes 25 Depuis le 01 Jamvier 2016
Intégréas

Aprés avoir renseigné awon le tableau des indicateurte porteurLJS dzii  LJF & & S NJ «Oblg&iSnONJI y &
réglementaires» en cliquant sur le boutor Etapesuivante ».

Etape suivante >
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f- Ecran «Obligations réglementaires du formulaire de demande de subvention

[ QSGFLS RS tF 38aiGA2y RSa 20tA3ldAzya NBEIESYSydl

0 Lesinformations concernant la publicité

Les informations concernant les principes horizontaux

o [ Sa AYyT2NXI{GA2ya O2yOSNYyIlyd fS&a NBIAYSE RQl A
derniéres années

0 [ Sa AYyF2NNIGA2ya O2y OSINgzEiyii S&R QS @i NEAJZRA AR B Q3

o

- Publicité:
Sur le premier bloe« Publicité», il faut renseigner les actions de communication et d'information
prévues dans le cadre de l'opération conformément aux obligations de publicité prévues par la
réglementation.

A.» Plan de (T ) Autres Pigces
4v (5% Indicateurs e

o o o -
(1« (2« (3 i [ 5 S
p— POITEL]NS] A Contactts] M PI'D]ET. p— financement M obligatons Just ficatives

6. Autres obligations

Publicité

Rappel de l'obligation de publicité : tous les participants au projet et tous les partenaires mobilisés pour sa mise en oeuvre doivent étre
imformés du financement < fonds concerné =, par tous les supports appropriés comportant 'embléme européen et une mention indiguant
que le projet est cofinancé par < fonds concerné >. |l est a noter que les informations relatives au projet seront publi€ées sur un site
imtermet (nom du bénéficiaire, nom du projet, résumé du projet, dates de début et de fin du projet, total des dépenses éligibles du projet,
taux de cofinancement UE, code postal du projet ou tout autre indicateur, pays, dénomination de la catégorie d'intervention dont reléve le
projet). Aussi ces informations seront publiées par 'autorité de gestion sur un site internet conformément & la réglementation applicable,
dés lors que votre projet a été cofinancée.

Actions de communication et d'information prévues dans le cadre du projet conformément aux obligations de publicité prévues
par la réglementation *

255 caractéres restants

Veuillez contacter la < personne-contact de l'autorité de gestion > pour obtenir le kit de publicité ou tout autre document et
renseignement relatif & l'obligation de publicité.

Ce champs est obligatoiet est limité a 255 caractéres
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- tNA&aS Sy 02YLIiS RS&E LINAYAOLISa K2NART 2y Gl dzE RS t Q!
Dans ce bloc, vous allez pouvoir renseigner les principes horizontaux pris en compte par votre projet
et expliquer les actions mises dadz@ NB  LJ2 dzNJ NB & LISOG SN OSa LINARYyAOLISa

Prise en compte des principes horizontaux de I'U.E.

ndiquer ci-dessous si le projet prend en compte ces principes horizontaux de 'Union Européenne, ces priorités de maniére directe,
indirecte, ou ne les prend pas en compte (" sans objet ") et expliquer de quelle manigre ils sont couverts.

Le porteur de projet pourra s'appuyer sur le service instructeur pour compléter les champs du tableau ci-dessous.

Egalité hommes / femmes ¥
. Non pertinent
Commentaire -
Faible
Mayen
Fort
255 caractéres restants
Egalité des chances et nen discrimination A
Commentaire
255 caractéres restants
Le développement durable v

Commentaire

255 caractéres restants

Trois principes horizontaux sont listésdeissous
o Egalité Homme/Femmes
o Egalité des chances et non descrimination
o Développement durable

Devant chaque principe horizontal, vous devez sélectionner une valeur lzeliste suivante
o Non pertinent
o Faible
o Moyen
o Fort

Vous pouvez commentez votre choix dans la case correspondante app€mmentaire».
Ce champs est limité a 255 caracteres.
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- wS3AAYSa RQFARS&A RQO9GL
Dans ce bloc, trois possibilités de réponses \smum présentées

0 Sivous étesconcerrélr NJ f S& YARSEZARNOGBT L2 dz02 AN NBy aSa
Vous avez recau cours degrois dernieres années. Pour ce faire, il faut répondre a la question
« Le projet estl concerné par larégleménl G A 2y RS & ert choReditdle bBL®O rddiol
«Oui»;

o {A ©@2dza yQsiSa LI a O2yOSNYS LENWM»QSa | ARSa& Af

0 Sivous ne savez pas répondre a cette question, il faut cocher le boatho« Ne sait pas».

Régimes d'aides d'Etat

LES AIDES OETEMUES AU COURS DES 3 DERMIERES ANNEES : Cette rubrique ne concerne que les dossiers entrant dans le champ concurrentiel
(*) relevant du réglement de la Commission européenne du 18 décembre 2013 sur les aides de minimis, et du réglement de la Commission
européenne du 25 avril 2012 sur les aides de minimis dans le cadre d'un service d'intérét économique général (SIEG), et d'autres dispositions
imposant un plafond d'aides ne dépassant pas un montant d'aides publiques sur plusieurs années.

Attention - Pour certains dossiers concurrentiels (ex : aide de minimis, aide de minimis SIEG), la réglementation européenne limite le montant
des aides cumulées pour une mé&me entreprise sur trois années fiscales consécutives. Merci de bien vouloir lister dans le tableau ci-dessous
lensemble des aides publiques pergues au cours des 3 derniéres années (aides, bonifications d'intérét, exonérations fiscales, apport en nature,
)

Le tableau ci-dessous est 8 compléter avec 'appui du service instructeur

Le projet est-il concerné par la réglementation des aides d'Etat 7 * Oui Non Ne sait pas
Dars lecas ol vous étes concerhdl NJ f S& I A Bobvezcli§uRsiir ke boutd® Ajadter une

aide » pour renseigner les aides obtenues au cours des trois derniéres années par financeur.

Les informations a saisir sont les suivantes
o Le financeur
LafN¥S RQI ARS
Le numéro de dossier
[ QAYGAGdAE S Rdz LIS22Si
Le montant en euros percu par annéeIN
Le montant en euros percu par annéeZN
Le montant en euros percu par année3N

O O OO0 O0Oo

ZNJ 3 dzLILINRA YSNJ £ f A3Jy&Cobalelza RSAST Ot Alj dzSNJ j dzNJ £

t
t ZNJ NJ 2 2 dzii S NJ jRWézdimijudtBui le bodtdAjpute@ith e zide»

2d
2d
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Régimes d'aides d'Etat

LES AIDES OBTENUES AU COURS DES 3 DERMIERES ANMEES : Cette rubrigue ne concerne que les dossiers entrant dans le champ concurrentiel
{*) relevant du réglement de la Commission européenne du 18 décembre 2013 sur les aides de minimis, et du réglement de la Commission
européenne du 25 avril 2012 sur les aides de minimis dans le cadre d'un service d'intérét économique général (SIEG), et d'autres dispositions
imposant un plafond d'aides ne dépassant pas un montant d'aides publiques sur plusieurs années.

Attention : Pour certains dossiers concurrentiels (ex : aide de minimis, aide de minimis SIEG), Ia réglementation européenne limite le moentant
des aides cumulées pour une Méeme entreprise sur trois années fiscales consécutives. Merci de bien vouloir lister dans le tableau ci-dessous
I'ensemble des aides publiques pergues au cours des 3 derniéres années (aides, bonifications d'intérét, exonérations fiscales, apport en Nature,
e

Le tableau ci-dessous est & compléter avec 'appui du service instructeur

Le projet est-il concerné par la réglementation des aides d'Etat 7 * O Oui MNon Ne sait pas
+ AJouter une alde
Financeurs Forme d'aide N® dossier Intitulé du projet Année N-1 (en €) Année MN-2 (en €) Année N-3 (en €)

- Autres dispositiongéglementaires:

Dans ce bloc, vous allez répondre obligatoirement aux deux questions suieanteshant Oui, Non
ou Ne sait pas

DansleOl & 2G @23GNB LINR2Sd Said O2yOSNYyS LI NJ RQI dzii NB:
Fldzi LINBOA&ASNI RIya €S OKFYLI RS GSEGS RSRAS RS |
NBIfSa RQIANBY YXAYSINBEROSYSANRYYSYSyids t2A &adzNJ f

Autres dispositions réglementaires

Etes-vous soumis aux ebligations en terme de commande publique 7 * QOui Non Ne sait pas
Le projet est-il concerné par d'autres réglementations et des procédures Qui Non Ne sait pas

administratives (ex : régles d'urbanisme, régles en matiére
denvironnement, loi sur l'eau, etc...)? *

Si oui, précisez

255 caractéres restants

Attention : Pour chaque item qui concerne votre projet, référez-vous a la notice explicative pour prendre connaissance des obligations a
respecter.

t 2dzNJ LI aaSNJ £ £ QSGF LIS AdzA O yiSs: MkfEtagedavanteri RQSYNBIA A
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g- Ecran «Pieces justificatives» du formulaire de demande de subvention
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Dans cet écran il yablocs:

-LespitcesdRSdaz2dza az2yid ySOSaalANBa t fQAyaildiNdzOiAzy Rdz R
- Transmettre les pieces
- Attestation du bénéficiaire

Dans le premier blog Les piecesdR Sa a2dza a2y i ySOSaal A NEporteuratacedsy a i NHzO
f QSyfaSYRSa LIASOSa jdzQAf R2AG F2dzNYVANI F SO al RSYIF YR
Un premier soudloc « Informations a fournir» commun a tout type de tiers (particulier, association, etc..) et

deux autres sousloc « Pour les entreprises et « Pou les associations avec des pieces demandées
spécifiquement & un type de tierf. QI dzi 2NAGS RS 3IASaidAz2y 1J2dzNNJ | 22dzi S|
réclamer des piéces justificatives complémentaires au potentiel bénéficiaire.

7. Piéces justificatives

Les piéces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossier

Informations & fourmir

* Dossier de demande d'aide

* Document attestant |a capacité du représentant legal

# Délegation éventuelle de signature

* |BAN/code BIC

& Artestation de régularité fiscale et sociale

* Artestation de non assujettissement a la TVA le cas échéant

& Document attestant de I'engagement de chaque cofinanceur public (certifications des co-financeurs ou lettres d'intention, conventions
et/ou arrétés attributifs), et privé le cas échéant

# Bilans comptables ou comptes de résultat des trois derniéres années, ou compte dexploitation et bilan du dernier exercice clos (compte
administratif pour les collectiviteés).

Pour les entreprises
& Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerné
# Rapport f Compte-rendu d'activité
& Derniére liasse fiscale compléte de I'année écoulée
* Pour les entreprises appartenant 4 un groupe - organigramme prédsant les niveaux de partidipation, effectifs, chiffre d'affaire, bilan des
entreprises du groupe

Pour fes assodiations
* Statuts
* Copie publication |0 ou récépissé de dédaration en préfecture
® Liste des membres du Conseil d'administration
# Dernier bilan et Compte-rendu approuveés

Veuillez télécharger le modéle de PJ dispenible ci-dessous et veuillez a bien renseigner l'intégralité des informations demandées. Une fois
remnpli merci de le rattacher au formulaire comme les autres piéces demandeées.

Le modéle de P) n'est pas disponible, veuillez contacter votre administrateur AG

MB : Le service instructeur pourra demander des piéces complémentaires qu'il juge nécessaires & l'instruction du dossier en fonction de la
nature du projet, du statut du porteur de projet et des dépenses présentées.
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Dans le second blockransmettre les pieces, le porteur peut joindre les différentes piéces demandées par

f QFdzi2NARGS RS 3SaiArzyod

Transmettre les piéces

tpar fichier 10 Mo max, pour I'ensemble 40 Mo max.)

Pour ce faire, il lui suffit de cliquer sur le boutorm Ajouter une piéce».

® Liste des membres du Lonsell d'administration
® Dernier bilan et Compte-rendu approuves

- iR
Veuillez télécharger le modg ' Envoi du fichier P9
rempli merci de le rattacherqd
(B Bureau » - 6,' Rec erdans : Bureau ol
Le modéle de P n'est pas dis| U U I
Organiser v Nouveau dossier 2= v [ @
NB : Le service instructeur g
nature du projet, du statut dy % S = e =
0 Faveris | Bibliothéques
\ F Bureau M}-f-dl” Dossier systéme =
Transmettre les pig il Emplacements re f
& Téléchargements Shady EL-BEHERY '
- & Dossier systéeme
4 Bibliothéques - i
= g*' Ordinateur
2] Documents =S| Dossier systéme
A U bé (=) Images
ttestation du ben ;
J‘ Musique = e 3 , Réseau
E Vidéos ~w‘ Dossier systéme
La lettre d'engagement - .
& Ordi Adobe Reader X
Vous devez télécharger, signd o Raccourci
ﬂ, Disque local (C:) 1,97 Ko
ADRESSE DESTINATION LETTH 5 SYS (\\LIMOOES] FileZilla Client
¥ ECHANGE (\NC Raccourci
. . A 1.95 Ko it
Nom du fichier: v  |Tous les fichiers v
J'atteste sur I'honneur : I Ouvrir I:I Annuler

e |'exactitude des renselgnements de la demande d'aide,

® Larégularité de la situation fiscale et sociale de la structure,

* Que le projet n'est pas achevée ou totalement mise en oeuvre au moment du dépdt de la demande d'aide,

® Ne pas avoir sollicité d'autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le présent dossier,

* Ne pas avoir sollicité d'autres fonds ou de programmes européens pour financer les dépenses de ce projet,

* Ne pas faire I'objet d'une procédure collective (ex : redressement, liquidation...) liée a des difficultés économiques, et ne pas
&tre considéré comme une entreprise en difficulté au regard de la réglementation européenne des aides d'Etat.

Suite a ce clide porteurpeut dors sélectionneta piece et cliquer sur le bouton @uvrir» pour les joindre. Il
faut répéter la manipulation en cliquant sur+ Ajouter une piecey LJ2 dzZNJ OK I |j dzS LA § OS
joindre les piéces queiéce par piéce dans lalimiteden a2 LI NJ FAOKASNI SG nna?

Pour information: 1Mo = 1000Ko

Aprés avoir été sélectionnde fichier apparait en dessous du bouton+«Ajouter une piéce> avec pour
indication la taille du fichier joint.
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Transmettre les piéces

R (NN e (par fichier 10 Mo max, pour I'ensemble 40 Mo max.)

CR 29-02N°é.docx (21221 Ko) €3

Enfin dans le dernier bloc detaicran« Attestation du bénéficiaire», le porteurdoit :

1-¢ St SOKI NH SNI3fl 13 SIYSY I NS f A Y LINA Y &NgErvide lguic ik IS NI Sl dzif 2 NJ
gestonSy F2y OiGA2y RS OS ljdzA Said RSYdegiahd LI NJ £ Q! dzd 2 NR { S
- par voie postale
- en lajoignant directemerdu dossier de demande

2- Cocher la cas&WQI (G Sa (S ssedzyant Gréadbfesichtiildes termes de cette attestation
mentionnés en dessous de la casmpératif pour pouvoir envoyda demande de subvention (sinon message
RQSNNBdzNJ aAIYyAFALFIYG ljdzS €+ RSYFYRS yQSad LI & @+t ARS

1- ¢St SOKIFNBSNJ £ S0 NBsigheteSlg @Bivadd WS ¢ & NIJR OF Y BINA V& SBE
de gestion

La lettre dengagement - Imprimer la lettre d'engagement
Vous devez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement 3 l'adresse suivante : + |pindre la lettre d'engagement signée

Cette étape est obligatoird f S LJ2 NI S dzNJ
bouton«L YLINA YSNJ I f S¥iGNBE RQ
{dAiGS £ OS OtA0Ox Af I O0OSR
j dzZA NBINR dzLJS f QSyasSyofS R
trouve en dernier page du document téléchargé.

A ijsts()KI- NHESNJ S A YLINR Y.
y3r3sSySyi

Ff2NRE £ f QS GRISK 33 BEASHISY il
St SYSyi{a NBaNEI RIS YT N

R2
S

S
év
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Transmettre les piéces

(par fichier 10 Mo max, pour I'ensemble 40 Mo macx.)

Attestation du bénéficiaire

La lettre dengagerment - Imprimer la lettre dengagement
Vous devez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement a l'adresse suivante : ~ Joindre la lettre d'engagement signée

Jatteste sur Phonmeur - s | 52 |ﬁ
Cuverture de export.pdf-19-05-2016_a_17-47-39.pdf L J

= Lexactitude des renseignements de |a der o i
= Larégularité de la situation fiscale et soclg Vious avez choisi d'ouwvrir :
= Que le projet n'est pas achevée ou totalen| - _ ¥ = _ _ if
= Me pas avolr sollicité drautres ressources g E exparty =TI kA A ST =i =ik
& Me pas avolr sollicité dautres fonds ou de qui est un fichier de type : Adobe Acrobat Document (40,5 Ko)
= Me pas falre I'objet dune procédure collg 3 partir de: h - B B
: https://portail.synergie-ru2.asp-public.fr
&tre considéré comme une entreprise en = [= B = o et

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

)

pris connalssance des cbligations du portew

informer le service Instructeur du début d 0 Quvrir avec [Adﬂhe Reader (defaut) -
Fournir toute pléce complémentalre jugéd
Respecter les engagements de réallsation
Informer le service Instructeur en cas de

financlers...) y compris en cas de changem

@ Enregistrer le fichier

oo

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

5. Ne pas apporter de modifications IMmport
ou dopérer un changement de propriété

E&ch&ant en dehors de la zone couverte pal

6. Doment Justifier les dépenses pour le palg Ok
Attention - Mous vous recommandons de
vous dewvrez transmettre lors de la demande de palement. Certalnes pléces dohrent en effet &tre collectées dés le début du

projet et répondre & des conditions de conformité précises. En cas dabsence de ces pléces, de mon-conformité de celles-cl, la
demande de palement pourralt &tre jugée non recevable par le service Instructeur.

7. Tenir une comptabllité séparée, ou utlliser un code comptable adéquat pour tracer les mouvements comptables du projet,

8 Baalizar dac artinns da nohlicird & recnactar |2 réolamantarinn eornndanne at natinnals anowlioneanr

'LINBAa | @2AN aA3IyS poreudy it i NB dAd Q § \eildedide [y Sohabq/ @Rders Nd
RSYFYRS a2Al0 LI N @2AS d@celledi dstSen@igréLJf I RNBSdzed SNINEF a B3 3
en cliquant sur le bouto+ W2 A Y RNBE I £ S{ 3G NB poR@OFRIBEI S YS S GaiMNBy RN
signée.

La letire dengagement : Imprimer la lettre d'engagement
Vous devez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement 3 'adresse suivante : + Joindre la lettre d'engagement signée

Adresse du service guichet

t 2dz2NJ 22AYRNB RANBOUGSYSyd fF tSUUNB ReljfddldlaneSy i & A

RQSy 3 3SY S, \iécranafpdrgit®t permet de sélectionner le document et de le joindre en cliquant
sur« Ouvrir ».
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Veuillez télécharger le modéle de P| disponible ci-dessous et veuillez 8 bien renseigner Iintégralité des informations demandées. Une fois
rempli merci de le rattacher au formulaire comme les autres pigces demandées.

Télécharger le modéle de P] permettant de collecter les Informations complémentaires AG

- 5
MB : Le service instructeur pourra demander des pigcg ' Envoi du fichier |i|
nature du projet, du statut du porteur de projet et desdl

'\_/”\../I | \ ¥ Dosier &SP » - | g | | Rechercher dans : Dosier ASP 02 |

Transmettre les piéces Organiser + Mouveau dossier == | @

. ; AN : Modifié | T
(par fichier 10 Mo max, pour I'en [ Favoris Tl om oamels ype
Bl Bureau L,i:‘] 20160310_CDM2.5_kick-off_recette V1.0 10/03/2016 15:07 Présent
i—__l Emplacements ré @] Copie de SYMERGIE - Coordonnées Référ...  03/03/2016 16:54 Feuille
Attestation du bénéficiaire 8 Téléchargements ) Copie de SYMERGIE_EDI_Champsdefusio...  08/03/2016 16:05 Feuille |
£ @] Copie de SYMERGIE_EDI_Référentiel des C...  04/03/201614:29 Feuille
La latire dengagement - 3 Bibliothéques @] CR29-02N°& 29/02/201617:49 Docum|=
L e A e et | @ Documents ] Editique - Assistance technique_2 08,/03,/2016 16:08 Docum
E] Images LEI] Guide dutilisation - Paramétrage V2.6 02/03/2016 15:24 Présent|
ds Musique - | 1) Guide utilisateur SYNERGIE Gestion de do... 10/02/2016 10:25 Dossier
E Vidéos ._i.l Guide utilisateur SYMERGIE Gestion de do...  10/02/2016 10:28 Dossier
(2] Guide utilisation Editique V2.0 08/03,/2016 16:07 Présent
M Ordinateur L,F:‘] guides architectures 09/03/2016 16:18 Prézent
Jatteste sur Fhonneur : B o )
= Disque local (C:) ] processus mantis 24/02/2016 16:45 Docum
» Lexactitude des renseignements de la demand| o SYS (MLIMOOES] @ SYNERGIE- SUIVI-Anomalies_templatexls... 25/02/2016 16:44 Feuille
+ La régularité de la situation fiscale et soclale dg 8 ECHANGE (\\NC @l cwhIEDAIE cEMm 2n o 1n 13 i1 I & 1 ENE [A T i
* Que le projet n'est pas achevée ou totalement [ .| < L1} | [
= MWe pas avolr sollicité d'autres ressources publi o —
# Me pas avolr sollicité d'autres fonds ou de prog Nom du fichier : - ’TWS les fichiers ']
= Me pas falre l'objet d'une procédure collectivel -
&tre consldérs comme une entreprise en diffic I Quvrir I‘I] I Annuler ]

J'al pris connalssance des obllgations du porteur de f

1. Informer le service Instructeur du début dexécution effective du projet,

2. Fournir toute pléce complémentaire Jugée utile pour Instrulre la demande et sulvre la réalisation du projet,

3. Respecter les engagements de réalisation du projet.

4, Informer le service Instructeur en cas de modification du projet (ex : péricde dexécution, lecalisation du projet, engagements

Ainsi le document sélectionné apparaitra en dessous du boutewW2 A Yy RNB |
avec la taille du document entre parente

(s}
[@tN
[@tN
p
&
Py
Q
7))
<

Attestation du bénéficiaire

La lettre dengagenment - Imprimer la lettre dengagement
Vous dewvez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement 3 I'adresse suivante : = Joindre la lettre d'engagement signée

IA:testation 212.21 Ko 0'

7 A

Enfin, le porteur doit impérativement cocher la caseWQ 1l G (1 Sa (S >aauig afold Kfeotug SrazNJ
lecture des éléments mentionnés en dessous de la coche.
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Le porteur doit cocher la case
«WQl uUluSausS »panN
pouvoir envoyer le formulaire

Dans cette
partie sont
mentionné
s les
eéléments
sur
lesquels le
porteur
aQSy3
auprés de
f QI dzi
de gestion
en cochant
la case
«WQI {(
sur
f QK2 Yy

»

Cette coche doit impérativement étre effectuée, sirlerporteurne pourra envoyer son formulaire (message
ROSNNBdzNJ YSYGA2yylyid 1jdz§8 fI RSYFYRS yQSad LI a @FfAR

Une fois la case cochéde,porteurpeut enfin envoyer son formulaire de demande de subvention.
t 2dz2NJ OS FFANBI At | | OO&Envoyeddzi Sy o6l a RS f QSONIy I d

Une fois qude porteur clique sur le bouton« Envoyer» une fenétre apparait pour demander l& porteur
souhaiteO2 Y FANY SNIIHf REYWIAARSRSY € QSil o
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